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I. Zasady a cile piredSkolniho vzdélavani

» Mateiska skola je druhem skoly, ptedskolni vzd€lavani zajistuji pedagogicti pracovnici s
odbornym vzdélanim.

» Vyucovacim jazykem je jazyk cCesky.

> Vzdélavani v matefské skole se uskute¢iiuje podle Skolniho vzdélavaciho programu pro
predskolni vzdélavani (dale SVP PV), ktery je zpracovan podle podminek §koly a v sou-
ladu s Ramcovym vzdélavacim programem pro piedskolni vzdélavani vydaného MSMT
¢.j. 32 405/2004-22 ze dne 3. 1. 2005 ve znéni pozd¢jsich predpist.

» Cilem je rozvijeni osobnosti ditéte, jeho uceni a poznani.

Il.  Podminky pro prijeti a ukonceni vzdélavani ditéte v materské Skole

2.1 Zapis k ptedSkolnimu vzdélavani od nasledujiciho Skolniho roku se kona v obdobi od 2.
kvétna do 16. kvétna. Pfesny termin zapisu do matetské Skoly stanovi pani feditelka

po dohodé se zfizovatelem. O terminech zapisu je vefejnost informovana prostfednictvim
plakatt, webovych stranek skoly, na webovych strankach Obce Doubek.
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2.2 O zarazeni ditéte do matetské Skoly rozhoduje pani feditelka v souladu s platnou
legislativou a s pfedem zvetejnénymi kritérii.

» Prednostné jsou piijimany déti jimz je povinné piedskolni vzdélavani ulozeno zakonem.
» Ptednostné jsou piijimany déti, s trvalym bydlistém ve spadovém obvodu matetské skoly.
» O zarazeni ditéte se specialnimi vzdélavacimi potiebami do matei'ské skoly rozhoduje
pani feditelka na zaklad¢ zadosti zdkonného zastupce ditéte, vyjadieni pediatra a pedago-
gicko-psychologické poradny ¢i specialné pedagogického centra piislusného zaméteni.

2.3 Ttida MS, kde je zafazeno vice déti s pfiznanymi podptirnymi opatienimi se naplituje do
poctu 19 déti.

2.4 Pani feditelka mize ukoncit predskolni vzdélavani ditéte, na které se nevztahuje povinné
piedskolni

vzdelavani, po predchozim pisemném upozornéni zakonného zastupce, jestlize:

dit¢ bez omluvy do matetské Skoly vice nez 2 tydny nedochazi,

zakonny zéastupce ditdte zavaznym zptsobem opakované narusuje provoz MS a jednani k
napravé byla bezuspésna,

zakonny zastupce opakované neuhradi Gplatu za vzdélavani v matetské skole nebo uplatu
za stravovani ve stanoveném terminu a nedohodne se s feditelkou na jiny termin thrady,
v prub&hu zkusebni doby — na zakladé doporuceni pediatra nebo pedagogicko-psycholo-
gické poradny ¢i specialné pedagogického centra,

pani feditelka Skoly pii ukoncovani dochazky ditéte prihlédne k soc. a vych. situaci rodiny
a k zajmu ditcte.
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lll. Informace o prubéhu povinného vzdélavani a individualniho
vzdélavani

» Zakonnym zéastupctim ditéte jsou podany informace o cilech, zaméfeni, formach a obsahu
vzdelavani konkretizovanych podle podminek uplatnénych v matetské Skole ve skolnim
vzdélavacim programu, ktery je zvetejnén na vetejné piistupném misté matetské skoly.

» Zakonni zastupci ditéte si mohou pozadat o informace o prubé¢hu a vysledcich vzdélavani
ditéte, zejména individudlnimi pohovory s pedagogickymi pracovniky a uc€asti na tfidnich
schtizkach (2 — 3 x za Skolni rok), matetska Skola eviduje zdznamové archy déti, které
poskytuji komplexni ptehled o procesu a pritbéhu vzdélavani ditcte.

» Pani feditelka matetské Skoly miize vyzvat zakonné zastupce, aby se osobn¢ dostavili k
projednani zavaznych otazek tykajicich se vzdélavani ditéte.

3.1 Povinné piedskolni vzdélavani je stanoveno formou pravidelné dochazky v rozsahu 4 ho-
diny denné v kazdy pracovni den, kdy je matetska Skola v provozu, mimo obdobi Skolnich
prazdnin nebo omezeni ¢i pferuseni provozu z technickych divodii. Zaéatek povinné do-
chazky je stanoven na 8:00 hodin a kon¢i ve 12:30 hodin. Zakonny zastupce je povinen
ptivést dit€ do tfidy vcas.

3.2 Neptitomnost ditéte se omlouva dle bodu 6.5 b) Skolniho fadu a nasledn¢ pisemné na
omluvném listu do tfi dnti po ptichodu ditéte do matetské skoly



3.3 Povinné ptedskolni vzdelavani Ize realizovat i formou individualniho vzdélavani dle § 34b
Skolského zakona. Zakonny zastupce doruci pani feditelce skoly ozndmeni o individualnim
vzdélavani 3 mésice pred zacatkem Skolniho roku. V pribéhu skolniho roku 1ze plnit povin-
nost individualniho ptedskolniho vzdélavani nejdiive ode dne, kdy bylo ozndmeni o individu-
alnim vzde¢lavani ditéte doruceno pani feditelce.

Oznameni zékonného zéstupce o individudlnim vzdélavani ditéte musi obsahovat:

a) jméno, popiipad¢ jména, a piijmeni, rodné ¢islo a misto trvalého pobytu ditéte, v pripade
cizince misto pobytu ditéte,

b) uvedeni obdobi, ve kterém ma byt dit¢ individualn¢ vzdélavano,

¢) divody pro individudlni vzdélavani ditéte.

3.4 Matetska skola ovétuje tiroven osvojovani ocekdvanych vystupii v jednotlivych oblastech
v poslednim tydnu v mésici listopadu. (po dohodé s vedenim MS lze dohodnout i jiny termin).
Zakonny zéstupce je povinen ve stanoveném, piipadné ndhradnim terminu, zajistit ucast ditéte
u ovéteni. V opaéném piipadé€ ukonci pani feditelka individualni vzdélavani ditéte. Zdkonny
zastupce bude o pfesném terminu informovan minimaln¢ 1 mésic predem.

IV. Provoz a vnitini rezim materské skoly

4.1 Podminky provozu a organizace vzdélavani v matei'ské Skole

> Mateiska skola je zfizena jako Skola s celodennim provozem s uréenou dobou pobytu pro
deéti.

Provoz skoly je od 7:00 do 17:00 hodin

Pocet ttid: 1

Kapacita déti: 24

Po dohod¢ se ztizovatelem byva provoz mateiské Skoly pferuSeny v meésici ervenci a
srpnu, zpravidla

na 6 tydnti. Rozsah planovaného omezeni nebo preruseni oznami pani feditelka matefské
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Skoly nejmén¢ 2 mésice predem, spolecné se zverejnénim vysledku projednani se
zfizovatelem.

> Provoz matetské Skoly lze ze zavaznych technickych ¢i organizacnich diivodi a po
projednéni se zfizovatelem omezit nebo pferusit 1 v jiném obdobi. Informaci o omezeni
nebo preruSeni provozu v takovém piipadé zvetejni pani feditelka mateiské Skoly na
piistupném misté ve Skole neprodlené poté, co o omezeni nebo pieruseni provozu
rozhodne.

> Pokud mateiska Skola organizuje a potadé akce jako jsou vylety, exkurze, divadelni a
filmova ptfedstaveni pro déti, besidky, détské dny apod., informuje o tom v dostatecném
piedstihu zdkonné zastupce déti prostiednictvim webovych stranek, emailem rodi¢im,
tiidnich, nastének nebo sdélenim pedagogickym pracovnikem.

> Pobyt venku — za ptiznivého pocasi travi déti venku az 2 hodiny. Diivodem vynechani
pobytu venku jsou: silny dést, mlha, znecisténé ovzdusi, nebo teplota pod — 10 °C, stejné
tak vysoké teploty v letnich mésicich.

> Matefska Skola nabizi nové ptichozim détem individualni adaptacni rezim, ktery je
pfizplisoben potfebam ditéte. Zakonni zastupci se mohou domluvit s pani ucitelkami na
jeho vyuziti a vhodném postupu.

> Déti prichazeji do MS do 8:00 hodin. V 8:00 se budova z bezpeénostnich divodi
uzamyka. Dité Ize pfivést i pozdéji na zdklad€ predchozi domluvy s pani ucitelkou ve
tiide.



> Déti, které z vyjimeénych diivodi v MS neobédvaji, si rodi¢e vyzvedaji v 11:45 hodin.
Déti odchazejici z MS po ob&dé 1ze vyzvednout v dobé od 12:30 hod. do 13:00 hodin,
odpoledne od 15:00 hodin do 17:00 hodin. Po pifedchozi domluvé Ize dité vyzvednout v
jiny cas.

» Rezim dne je stanoven tak, aby se dal pruzné ménit podle potieby déti. Trvale je
stanovena doba obéda, pobytu venku a odpocinku.

» Doba odpocinku je ptizptisobena potiebam a véku ditéte - déti do spanku nenutime,
respektujeme jejich biologické potieby, pokud déti neusnou, mohou pouze kratce
odpocivat a nasledné provadét podobné klidové Cinnosti. Nesmi vSak rusit spanek
ostatnich déti.

» Béhem celého dne je zajistén pitny rezim. Tekutiny jsou v dostate¢ném mnozstvi na
uréeném a lehce pristupném misté ve tiide.

» Z provoznich divodi (nemoc pani ucitelek, havarie) se mize upravit provozni doba
Skoly.

» Informace o mimotadnych akcich jsou zvefejnény na vyvéskach nebo na webovych
strankach Skoly. Doporucujeme vse pravidelné sledovat.

4.2 Organizace dne v mateiské Skole

7:00 - 8:00  prichod déti, spontanni hry, kontakt ucitelky s rodici

8:00 - 8:30  individualni a fizena prace s predikolaky, détmi s OSD v ramci povinného
piedskolniho

8:30-9:15  télovychovné, pohybové, hudebni chvilky, dechova cviceni, komunitni kruh,
hygiena, svacina

9:15-9:45  vychovné vzdé€lavaci Cinnost dle SVP - kolektivni, skupinové, individualni,
hodnoceni

9:45 - 11:45 osobni hygiena, pfiprava na pobyt venku — oblékani, pobyt venku — vychézka,
pobyt na zahrad€ — fizené i spontdnni ¢innosti

11:45 - 12:30 svlékani, osobni hygiena, ob&d

12:30 - 13:00 osobni hygiena, klidné hry, odchody déti domt, ptiprava na odpocinek, klidové
¢innosti — prohliZeni Casopisii, knizek, rozhovory na lehatku

13:00 - 14:30 ,,Pohadkovy cas®, relaxace, klid na lehatku, (déti, které zlstavaji v MS po
obédé, odpocivaji na lehatku minimalné€ po dobu nezbytnou k tklidu tfidy, umyvarny a
toalet). Spanek - déti s nizsi potiebou spanku mohou v dobé odpoledniho odpocinku odchézet
do tfidy, zabyvat se klidovymi ¢innostmi a ndhradnimi aktivitami, pokud respektuji pravidla a
ostatni déti nerusi.

14:30 - 15:00 vstavani, osobni hygiena, oblékani, vétrani lizkovin, odpoledni svacina

15:00 - 17:00 ptedavani déti - zajmové Cinnosti a aktivity, dopliiujici programy v oblasti
sportovni, hudebn¢ pohybové, hudebni, vytvarné, logopedické, spontanni hry déti — ve tiidé
nebo na zahradg, individualni aktivity s pfedskolaky a détmi s OSD

17:00 ukonceni provozni doby matefské Skoly, zamykani objektu Skoly.

Zména rezimu: Stanoveny zakladni denni rezim miZe byt pozménén v piipadé, Ze to vyplyva
ze Skolniho vzdélavaciho programu a v pitipadé vyletl, exkurzi, divadelnich a filmovych pred-
staveni pro déti, besidek, détskych dni a jinych akci.




V. Podminky zajiSténi bezpe¢nosti a ochrany zdravi déti pred socialné
patologickymi jevy

5.1. Vstup do budovy, uzamykani

> Budova skoly je po celou dobu svého provozu uzamcena, rodi¢e oznami svij ptichod
videotelefonem u vchodu MS, potom budou vpusténi do budovy.

» Mimo provoz je budova bezpecnostné uzaviena a zabezpecena alarmem.

» Videotelefon je uréen zaroven pro navstévy mimo otviraci dobu.

> Bez védomi zaméstnanct MS neni dovoleno vstupovat do §koly, ani vpoustét neohlasené
¢i nepovolané osoby.

> Kazdy z pracovniki skoly, ktery otevirda budovu cizim ptfichozim, je povinen zjistit divod
jejich navstévy a zajistit, aby se nepohybovali nekontrolované po budové. Béhem provozu
Skoly jsou zevnitf volné oteviratelné dvete hlavniho vchodu i vSech tinikovych vychodu

>V prostorach MS si odkladaji osobni véci zamé&stnanci i déti na mista, ktera jsou k tomu
urcena.

» Rodice dbaji na zabezpeceni svych osobnich véci pred kradezi — nenechavaji své véci
v autech pred MS.

5.2. Zasady pohybu osob v areialu MS

» Zakonni zastupci nebo povérené osoby se po predani nebo vyzvednuti ditéte zdrzuji v
arealu matetské Skoly jen po dobu nezbytné nutnou.

Rodic¢e nenechaji své déti pii prichodu &i odchodu bez dozoru v prostorach MS.
Zahrada MS je uréena k pobytu a hram déti pouze v pfitomnosti pani uitelky MS.

V celém objektu MS véetnd $kolni zahrady plati zdkaz koufeni, pouzivani alkoholu a
jinych navykovych latek, zakaz vodéni psi, zdkaz vstupu cizich osob, zdkaz vnaSeni
predméti ohrozujicich zdravi a bezpecnost déti (ostré predméty, chemikalie apod.).
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5.3. Zasady bezpecnosti pii praci s détmi, ochrana pied socialné patologickymi jevy,

projevy diskriminace, nepratelstvi a nasili

» ZabezpecCnost déti v materské Skole odpovidaji pani ucitelky od doby ptevzeti do doby
predani zédkonnému zéstupci nebo povérené osobé.

» Déti jsou pravidelné poucovany o bezpecném chovani béhem vzdélavacich ¢innostech
(napft. prace s nizkami aj.), béhem sportovnich aktivit, vychazek, vyletu apod. Veskerd a
drobné zranéni musi hlasit pani ucitelce.

> Veskeré ¢innosti i mimofadné akce MS se Fidi pokynem pani feditelky matetské skoly v
souladu s béznymi bezpecnostnimi opatienimi.

» Vsichni zaméstnanci Skoly vytvareji détem takové prostiedi, aby se citily spokojeng, jisté
a bezpec¢né. Dulezité je vytvareni ptiznivého klimatu mezi détmi navzajem, mezi détmi a
zaméstnanci MS a mezi zaméstnanci a zdkonnymi zastupci.

» DE¢ti jsou seznamovany s jasnymi pravidly chovani ve skuping tak, aby se ve tiidach
vytvofil kolektiv dobrych kamarada.

» Pravidla jsou stanovena tak, aby korespondovala se spole¢enskymi normami a nesnizovala
diistojnost déti (déti si mohou pfi jidle potichu povidat, o svych hygienickych pottebach
pouze informuji, WC mohou navstivit individualné apod.)

» Pedagogové se dostatecné vénuji vztahiim ve tfidé, nenasilné tyto vztahy ovliviuji.
Pravidla souziti jsou tvofena ve spolupraci déti a pedagogu

» Déti jsou na nazornych ptikladech (obrazky, vypravéni, cetba, modelové situace)
seznamovany s nasledky a projevy nésili, nepiatelstvi a diskriminace. Tyto jevy jsou
zakéazany.



V ptipad¢ podezieni patologickych jevi, Sikany ¢i jiného nasili ze strany déti, vnéjsiho
okoli nebo domaciho prostfedi je nutno informovat pani feditelku.

Pani feditelka je povinna zabezpecit prostiednictvim pani ucitelek a dalSich pedagogt
Skoly dohled nad détmi, a to nejen pfti Skolni vychové a vzdélavani, ale pti vSech
aktivitach organizovanych mateiskou skolou v ramci Skolniho vzdélavaciho programu
(navstévy divadel, skolni vylety, exkurze) a to tak, aby na jednoho ucitele pfipadlo
nejvyse - 20 déti z béznych tfid, nebo - 12 déti ve tiide€, kde jsou zarazeny déti s
pfiznanymi podpirnymi opatfenimi druhého az patého stupné nebo déti mladsi 3 let. Pii
akci mimo areal matetské skoly rozhoduje pani feditelka na zadklad¢ naroc¢nosti akce a
poctu déti o urceni dalsi zpiisobilé osoby k zajisténi bezpecnosti déti

VSsichni zaméstnanci Skoly jsou pfi vzdélavani a béhem souvisejiciho provozu Skoly
povinni pfihlizet k zdkladnim fyziologickym potiebam déti, vytvaiet podminky pro jejich
zdravy vyvoj a pro piedchazeni vzniku socidlné€ patologickych jevil, poskytovat détem
nezbytné informace k zajisténi ochrany zdravi.

V ptipad¢ trazu jsou vSichni zaméstnanci povinni okamzité poskytnout prvni pomoc, v
ptipadé potieby piivolaji Iékarskou pomoc, piipadné zajisti pfevoz zranéného do
zdravotnického zatizeni. Zarovei jsou povinni bezodkladné informovat pani feditelku a
zakonné zastupce ditéte. Kazdy, i drobny Uraz je zaznamenan do knihy urazi.

Kazda pani ucitelka

>
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Stanovi pravidla chovani, dba na jejich dodrzovani a pribézné déti poucuje o bezpecném
chovani pti vSech aktivitach (zapisuje do tfid. knihy).

Pti hie déti ve tfide predchazi konfliktiim, nedovoli détem nosit nebezpecné véci nebo
hracky.

Neodchazi od déti, je vzdy ptitomna. Pfi zadvaznych divodech si zajisti dohled jiné
zaméstnankyné z MS.

Nenecha déti bez nélezitého dohledu manipulovat s nlizkami, Stétci, €1 jinymi ostrymi
predméty.

Pti chtizi po schodech dba, aby déti chodily klidné, drzely se zabradli.

Pti télovychovnych aktivitach dba zvySené pozornosti o bezpecnost déti.

Upozoriiuje na piipadné nebezpeci, zajistuje soustavnou pomoc pii cviceni.

Pti pfevlékani déti v Satnach vykonava ucitelka staly dozor, sama se obléka, az kdyz jsou
déti ptipraveny na pobyt venku. Neprodluzuje zbyte¢né pobyt piipravenych déti v Satné.
Po pobytu venku dohlédne, aby se déti prevlékly.

Pti pobytu déti na Skolni zahradé nedovoli ucitelka détem, aby lezly bez naleZit¢ho dozoru
na prulezky, houpacky a jiné herni prvky, kde hrozi nebezpeci urazu. Nedovoli jim tézZ
samostatné vzdaleni do prostor zahrady, kam sama nevidi a kde nemize mit o détech
prehled. Pfed pobytem na Skolni zahradé musi vZdy zkontrolovat, zda jsou herni prvky v
potadku.

Pti vychézce mimo aredl matetské Skoly se ucitelky vyhybaji mistim, kde se mlze
vyskytovat nebezpeci (odpadky, zvySena hladina potoka, lesni polom apod.)

Déti jsou pribézné poucovany o bezpecném chovani v matei'ské skole i mimo ni, pii
vychéazkach, vyletech, sportovnich akcich apod. Veskera, byt’ sebemensi i bezbolestna
zranéni (dite se pii hie uhodi, zadfe si tfisku, uklouzne), musi dit€¢ oznamit ucitelce.

Dba na dodrZovani pitného rezimu déti, pfizpiisobuji délku pobytu venku danym
klimatickym podminkam (slune¢ni zéfeni, vitr, mraz). Pokud to podminky nedovoluji
(inverze), ven s détmi nevychazi.



Ochrana osobnosti ve Skole (ucitel, dité)

>

Pedagogicti pracovnici maji povinnost zachovavat ml¢enlivost a chréanit pied zneuzitim
osobni udaje, informace o zdravotnim stavu déti a vysledky poradenské pomoci skolského
poradenského zatizeni a Skolniho poradenského pracoviste, s nimiz ptisli do styku.

Pravo zdkonnych zéastupcti déti na ptistup k osobnim tdajtim, na opravu a vymaz osobnich
udajii a pravo vznést ndmitku proti zpracovani osobnich idaju se fidi smérnici pani
feditele Skoly k ochran¢ osobnich udaju.

Zpracovani osobnich udaji zakii za ucelem propagace skoly (webové stranky, propagacni
materidly, fotografie) je mozné pouze s vyslovnym souhlasem zakonnych zastupci déti.
Potizovani zvukovych a obrazovych zaznami osob (ucitel, dité) bez jejich svoleni je v
rozporu s obCanskym zakonikem (§ 84 a § 85).

V1. Prava a povinnosti zakonnych zastupcu

6.1. Prava zakonnych zastupci

>

>
>
>
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Rodice maji pravo na informace o pribchu a vysledcich vzdélavani svych déti, na pora-
denskou pomoc.

Rodiée jsou priib&zné informovani o déni v MS na schiizkach pro rodiée, béhem predem
domluvenych konzulta¢nich hodin, na informacni nasténce skoly nebo webu skoly.
Kontakt rodi¢i s pani ucitelkami je umoznén denné pii predavani déti.

Rodice maji pravo vyjadrovat se k podstatnym zalezitostem, tykajicich se vzdélavani déti,
spolurozhodovat pii vzniku SVP, pii planovani akci, i¢astnit se riznych programi a akti-
vit MS.

Ptivitdme jakykoliv zpiisob spolupréce s rodici, nadpady, navrhy, pfipominky i kritiku.
MS zaruéuje ochranu informaci tykajicich se osobniho Zivota rodiny ditéte.

Rodi¢e maji pravo na poskytnuti informace ohledné aktudlni zmény zdravotniho stavu di-
téte béhem pobytu v MS

6.2. Povinnosti zakonnych zastupci

>

Rodicovska odpovédnost ndlezi rodi¢lim a zdkonnym zastupclim i pii pobytu ditéte ve
Skole, maji povinnost se Skolou spolupracovat a fesit pfipadné problémy, které se v pri-
behu vzdélavani vyskytnou (§ 865 a nésl. zékona €. 89/2012 Sb. obcansky zékonik, ve
znéni pozdéjsich predpist).

Rodice jsou povinni na vyzvani feditelky Skoly osobné se zu€astnit projednéni zdvaznych
otazek, tykajicich se vzdélavani a chovani déti.

Rodice jsou povinni informovat §kolu o zméné zdravotni zpusobilosti, zdravotnich obti-
zich ditéte nebo jinych zavaznych skutecnostech, které by mohly mit vliv na pribch vzdé-
lavani.

Rodice jsou povinni oznamovat Skole pravdivé udaje a jejich zménu do skolni matriky.
Rodice jsou povinni uhradit Gplatu za Skolné a stravné do ur¢eného ¢i dohodnutého ter-
minu.

6.3 Zakonni zastupci dbaji, aby:

>

>

pfihlasili své dité k povinnému predskolnimu vzdélavani (od pocatku skolniho roku, ktery
nasleduje po dni, kdy dité¢ dosdhne patého roku véku),

dokladali divody nepfitomnosti ditéte v souladu s podminkami stanovenymi Skolnim
radem,

dodrzovali $kolni ad (opakované nedodrzovani Skolniho fadu mtze byt divodem

k vylougeni §35, Skolského zakona),



>

v ptipadé¢, ze si zakonni zastupci nepieji, aby jejich dité konzumovalo potraviny piinesené
jinymi rodi¢i do MS (vanoéni cukrovi, bonbony na narozeniny déti apod.), musi tuto
skute¢nost nahlasit pani ucitelce

déti nedochézely a nezistavaly v Satn€ samotné, (vyhlaska ¢. 43/2006 o matetskych
Skolach),

déti nenosily do MS z4dné nebezpecné, drahé predméty, hragky, $perky (Fetizky, naramky
a visaci nausnice), mobil, sttilejici pistolky, noze, 1éky, ostré predméty, hracky. Za jejich
ztratu nebo poskozeni matetska Skola neruci - povolené jsou jen plySové hracky na
odpocivani. V piipad¢ podezieni ma pani ucitelka pravo prohlédnout ditéti obleceni, zda
nepronasi do Skoly nevhodné a nebezpecné predméty a tyto predméty mu odebrat a pfi
odchodu ptedat zakonnému zastupci.

6.4. Pfredavani a vyzvedavani déti

>

Zakonni zastupci nebo osoby povétené predavaji dité ptimo pani ucitelce. Ta nepiebira
odpovédnost v ptipadé, Ze dité¢ nebylo osobné ptedano.

Zakonni zastupci vyzvedavaji dit¢ piimo od pani ucitelky ve tfidé nebo na zahradg.

Jiné osoby nez zdkonni zastupci ditéte mohou vyzvednout dité jen na zdklad€ pisemné
celoro¢niho zmocnéni zakonného zastupce (Evidenéni list), zmocnéni pro ojedinélé
pripady.

V ptipad¢, Ze dit¢ bude vyzvedavat sourozenec, musi tuto skutecnost potvrdit zdkonny
zastupce zmocnénim vzdy predem.

Rodic¢ ¢i poveiena osoba ma povinnost véas informovat o svém mimotradném pozdnim
ptichodu na uréeny mobil MS.

Pii nevyzvednuti ditéte zakonnym zastupcem nebo povéfenou osobou z MS do konce
stanovené provozni doby MS pani u¢itelka telefonicky kontaktuje zakonného zastupce &i
dalsi kontaktni osoby

a po domluvé vycka s ditétem do urychleného ptichodu rodici ¢i povetené osoby.
Neni-li nikdo ze zakonnych zastupci ¢i uvedenych kontaktnich osob k zastizeni,
kontaktuje pani feditelka Policii CR, linku 158. PCR kontaktuje organy socilné pravni
ochrany déti méstského ufadu a o nevyzvednuti ditéte sepiSe protokol. OSPOD je podle §
15 zékona 359/1999Sb. o socidlné pravni ochrané déti povinen zajistit neodkladnou péci.
Pokud dojde k pozdnimu ptevzeti ditéte po ukonceni provozni doby, ma mateiska Skola
povinnost informovat zdkonné zastupce o tom, ze se jedna o naruseni provozu matetské
Skoly. V ptipadé, Ze dojde k opakovanému naruseni provozu mateiské Skoly, mize
feditelka po predchozim upozornéni pisemné ozndmeném zakonnému zastupci ditéte
rozhodnou o ukonc¢eni ptedskolniho vzdélavani ve smyslu § 35 odst.1 pismene b).
$kolského zakona. (Doporu¢eni MSMT — &.j. MSMT-36418/2015

Toto ustanoveni se nevztahuje na déti s povinnym predskolnim vzdélavani. V tomto
ptipadé bude cela zélezitost feSena s OSPOD.

6.5 a) Omlouvani déti od 2 — 5 let

>

vV VYV

A\

Zné-li zakonny zéastupce predem divod absence ditéte, omluvi je den predem, nejpozdéji
tyZ den rano do 8:00h.

Pokud neni zndma pfticina absence piedem, omluvi dité co nejdiive.

Rodi¢ provede omluvu prostfednictvim SMS zprdvou na piislusSny mobil tfidy.

Pti v€asné omluvené neptitomnosti ditéte v matetské Skole je automaticky odhlasena
strava.

Pokud dit& neptijde do 8:00h. do MS a neni nahlaena véas jeho nep¥itomnost, bude mu
automaticky zapocitano stravovani.

b) Podminky pro uvoliiovani a omlouvani déti v MS s plnénim povinného pi-edikol-

niho vzdélavani



Zna-li zakonny zastupce predem divod absence ditéte, je omluva nutna den predem,
nejpozdéji tyz den rdno do 8:00h. V ptipadé, Ze neptitomnost ditéte nelze predem predvi-
dat, oznami diivod zakonny zastupce neprodlené. (SMS na tfidni telefon).

Po névratu ditéte do MS zakonny zastupce omluvi nepfitomnost pisemné do omluvného
listu (k dispozici v MS i na webu).

Omluvenku kontroluje pani ucitelka a zalozi.

Pokud zakonny zastupce v¢as neomluvi své dité, stava se absence neomluvenou, coz je
povazovano za zavazné poruseni Skolniho fadu.

6.5. Zdravotni opati‘eni

Nemoc

> Rodige vodi déti do MS pouze tehdy, pokud jsou zcela zdravé a nemaji zadné ptiznaky
nemoci, infekce.

> Dité se do MS neptijima s 1éky nebo nedolééené.

» Rodice oznamuji ucitelce ve tiidé jakékoliv skutecnosti, které se tykaji zdravotniho stavu
ditéte a které se udaly i mimo MS (alergie, mdloby, nevolnost, uraz...). Hlasi vyskyt
infekéniho onemocnéni ditéte i ostatnich ¢lentt v domécnosti.

» ZamlCeni zmény zdravotniho stavu ditéte mize byt povazovano za hrubé poruseni
Skolniho Fadu.

» O vyskytu infekénich nemoci jsou okamzité informovani ostatni zakonni zastupci. V

ptipadé vyskytu v§i nebudou ucitelé plosné kontrolovat jejich vyskyt u ostatnich déti. Toto
je povinnosti rodica.

Povinnosti matefské Skoly je v pfipadé nahlého infekéniho onemocnéni (bolesti bficha,
zvraceni, prijem, teplota aj.) oddélit nemocného od ostatnich déti a zajistit dohled dospélé
osoby. Nasledn€ musi byt informovan zakonny zastupce o zdravotnim stavu ditéte a
vyzvan k vyzvednuti ditéte z MS.

Po uskutecnéni chirurgickych zakrokd, operaci a vyléceni zavaznych infekénich
onemocnéni je mateiska Skola opravnéna vyzadat si 1€katské potvrzeni, Ze je dité zdravo a
smi se u¢astnit vzdélavani bez omezeni. Po ockovani se doporuéuje pfivést dité do MS az
po uplynuti 24 hodin od vakcinace. Léky v MS nepodavame (pouze v piipadé dlouhodobé
1é¢by na zaklad¢ domluvy s ucitelkou).

Uraz

>

>
>

>

V ptipadé€ Skolniho trazu je pani ucitelka povinna zajistit prvotni oSetfeni ditéte a
bezodkladné telefonicky vyrozumét rodice.

Kazdy (i drobny traz) musi byt zaznamenan do Knihy trazi.

Definovani Skolniho trrazu: Skolni traz je traz, ktery se stal ditéti pii vychové, vzdélavani
a pii ¢innostech MS, které s nimi souviseji od vstupu déti do prostor §koly aZz do odchodu
z nich a kazda ¢innost vyplyvajici z pfimé souvislosti s tim.

Skolnim tirazem je rovnéz Giraz, ktery se stal détem pfi akcich konanych mimo $kolu,
organizovanych Skolou, vyletech a z4jezdech.

Skolnim trazem neni traz, ktery se détem stane na cesté do $koly a zpét, nebo na cesté na
misto nebo cestou zpét, jez bylo urceno jako shromazdi§té mimo areél Skoly pfi akcich
konanych mimo Skolu.

Urazy, které se stanou doma, nahlasi rodi¢ pii piichodu do MS ve tiidé pani uditelce.

6.6 Akce za pritomnosti rodici

>

Pti mimotadnych akcich za ucasti rodic¢a (zahradni slavnost, tfidni akce, hry s ucasti
rodict aj.) jsou rodice po predani pln€¢ zodpovedni za své dite. Pokud se akce zucastni



dite, které jesté nebylo pfedano rodic¢iim, odpovida za jeho bezpecnost poveieny
pracovnik Skoly.

V pritbé¢hu konani akce jsou vSichni ztucastnéni povinni dodrzovat zasady pro zajisténi
bezpecnosti a pokyny vydané feditelkou ¢i jinym zaméstnancem skoly.

Pani ucitelky, které akci poradaji mimo svou pfimou pedagogickou ¢innost nejsou za déti
pravné zodpovédné.

VII. Prava a povinnosti déti, podminky zachazeni se Skolnim majetkem

7.1. Prava déti

YVV VVVVY

YVVYVYYVYYVY

Dité ma viechna prava, ktera mu zaruéuje Listina lidskych prav a Umluv o pravech ditéte.
Pravo na vzdelavani v souladu se Skolnim vzdélavacim programem pro piedskolni déti.
Pravo na obdobi adaptace podle svych potieb.

Pravo na radostné proziti détstvi mezi vrstevniky.

Pravo vyjadfit spolecensky pfijatelnym zpisobem sviij nazor, pozadavek, na ziskani
informaci.

Pravo na uspokojeni lidskych potieb (klidné prosttedi, strava apod.).

Pravo uplatiovat navyky v zakladnich formach spolecenského chovani ve styku s
dospélymi i vrstevniky (pozdravit, pozadat a pod€kovat, uposlechnout pokyn, zaclenit se
do kolektivu, byt ohleduplny).

Pravo odmitat nezddouci chovani — lez, nespravedlnost, ubliZovani a agresivitu.

Pravo vzajemné si pomahat.

Pravo na respektovani vlastni osobnosti a soukromi.

Pravo rozvijet svou vlastni osobnost.

Pravo samostatné rozhodovat do jakych ¢innosti se zapoji.

Préavo netcastnit se kolektivnich aktivit, pokud nema potiebu.

7.2. Povinnosti déti:

>

Povinnost respektovat pravidla, kterd byla spole¢né ve tfidé vytvofena. DodrZzovat zasady
bezpecnosti.

pokyny vSech zaméstnancti — pedagogickych i provoznich

Chovat se k ostatnim détem i dosp€lym podle pravidel, neublizovat si, feSit konflikty
dohodou, nebyt agresivni.

Neposkozovat hrubym zachdzenim majetek Skoly.

V piipadé€ opakovaného zavazného poruSovani pravidel (agresivita, Sikana, pravidelné
naruSovani vzdelavaciho procesu), bude cela véc projednana se zdkonnym zastupcem.

7.3. Podminky zachazeni s majetkem Skoly

>

Déti jsou od zacatku Skolniho roku vedeny k ochrané majetku Skoly (pomiicky, hracky,
vybaveni, knihy apod.). V pfipad¢ umyslného poSkozovani majetku détmi, bude tato
zélezitost projednéana s rodi¢i a muze byt pozadovana nadhrada vzniklé Skody.
Poucovany jsou prostfednictvim obrazkd, ¢etby, modelovych situaci — imysIné nicit a
poskozovat.

Déti jsou pouceny, jak maji postupovat v piipade, ze néco rozbiji a poni¢i — nebat se
piiznat a spole¢nymi silami (pokud je to mozné) chybu napravit.

10



VIIIl.  Uplata za piedikolni vzdélavani

Za ptedskolni vzd€lavani plati zdkonni zastupci ditéte tplatu v souladu s § 123 Zakona o
predskolnim vzdélavani ve znéni pozdéjsich predpist a dle Vyhlasky ¢. 14/2005 Sb. v
platném znéni.

Uplata se neplati za déti v poslednim roéniku mateiské $koly. Déti s odkladem $kolni
dochazky, skolné neplati (Zakon €. 561/2004 Sb., Skolsky z. a provadéci vyhlaska ¢.
14/2005 Sb., o predskolnim vzdélavani ve znéni pozdéjsich predpist.

Vi Gplaty stanovuje feditelka MS podle Zakona &. 561/2004 Sb. a provadéci vyhlasky
¢. 14/2005, § 6 na prislusny Skolni rok.

Osvobozen od uplaty bude zdkonny zastupce, ktery pobira socidlni ptispévek nebo fyzicka
osoba, ktera o dité peCuje a pobira davky pestounskeé péce, a tuto skutecnost prokaze
feditelce Skoly vzdy na prislusné ¢tvrtleti.

O prominuti a sniZeni platy rozhoduje pani feditelka $koly ve spravnim fizeni (Skolsky
zakon 561/2005 Sb., vyhlaska ¢. 14/2005 Sb. § 6 ve znéni pozd¢jsich predpist).

Pro kalendaini mésic, v némz bude omezen nebo pierusen provoz mateiské skoly podle §
3 vyhl. €. 14/2005 Sb. po dobu delsi nez 5 vyu€ovacich dnt, stanovy pani feditelka Skoly
vysi uplaty, kterd nepfesahne pomérnou ¢ast vyse tplaty stanovené pro kalendaini mésic
odpovidajici rozsahu omezeni nebo preruseni provozu matetské skoly.

Vysi tplaty vzdy feditelka zvetejni na ptistupném misté.

Uplata za kalendaini mésic je splatna do 25. dne predchazejiciho mésice prevodem na
ti¢et MS s platnym variabilnim symbolem.

Uhradu je nutné provést vzdy predem - nejpozdgji do 25. dne predchézejiciho mésice
bezhotovostnim pifevodem na ucet C.: /.

Variabilni symbol dostanete zakonny zastupce v MS a je stejny po celou dochazky vaseho
ditéte do matetské Skoly.

Zakonny zastupce je povinen dodrzovat termin hrazeni Uplaty stanoveny Skolou i v
piipadé nepfitomnosti ditéte v matef'ské Skole a kontrolovat, zda maji thradu fadné
zaplacenou. Pokud zdkonny zastupce opakované nedodrzi termin tplaty nebo opakované
neuhradi poZadovanou ¢astku v terminu, je to povaZovano za hrubé poruseni skolniho
fadu a bude s nim na zaklad¢ pisemného upozornéni zahajeno spravniho fizeni ve véci
vylougeni ditéte z MS (Skolsky zakon). V piipadé ditéte, které na zadost zikonnych
zastupcl ukoncuje vzdélavani, bude celd véc po pisemném upozornéni preddna pravnimu
zastupci.

Zakonny zastupce muze pozadat o zménu terminu uplaty.

Ukoncéeni dochazky v prubéhu Skolniho roku musi byt rodici oznameno pani
reditelce materské Skoly pisemné, jinak bude dité stale vedeno v evidenci a zikonny
zastupce je povinen platit Skolné.

IX. Stravovani, uplata za stravu

9.1 Organizace $kolniho stravovani
» Pii prijeti ditéte do MS stanovi pani feditelka po dohod¢ s rodici zptisob a rozsah

stravovani ditéte. Rozsah se stanovi tak, aby se dité&, je-li v dob& podavani jidla ptitomno v
matefské Skole, stravovalo vzdy. Matefska Skola zajiSt'uje v prabéhu provozu 1 hlavni
jidlo a dvé doplikova.

> Dité bez ptihlasené stravy nemtize byt do MS piijato.
» 'V pripad¢, ze rodice stravu neodhlasi, jsou povinni tuto nahlaSenou stravu zaplatit.
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> Dité se v MS nestravuje pouze ve vyjimeénych piipadech a na zakladé 1ékaiského
potvrzeni.
» Dité nenosi do MS vlastni stravu, pokud to nevyzaduje zdravotni opatieni.

Skolni stravovani od 1.1.2021 zajistuje firma ALMED SERVIS, s.r.o.

Pii piipravé jidel se postupuje podle Vyhlasky MSMT ze dne 23. 12. 2011 ve znéni vyhlasky
107/2008 Sb., o Skolnim stravovani, dale jen Vyhlaska o Skolnim stravovani a fidi se platnymi
vyzivovymi (normami a zasadami zdravé vyzivy).

Stravovaci rezim déti v prubéhu vzdelavani
| 8:45 - 9:15 dopoledni presnidavka  11:45-12:30 obéd  14:30 - 14:45 odpoledni svaéina|

V ramci ,,pitného reZzimu* maji déti po dobu svého denniho pobytu v matei'ské $kol k dispozici
vzdy pitnou vodu a népoje (Caje, ovocné Stavy, vitaminové napoje, dZzusy, mineralky), které
jsou pripravovany podle zasad zdravé vyzivy a se zaméfenim na ¢astou obménu jednotlivych
druhii népoji.

MS z personélnich a technologickych diivodi nemtize poskytovat dietni stravovani. V piipadg,
ze dite trpi alergii, je od rodict poZzadovano potvrzeni od I¢karte, ze je dité alergické na danou
potravinu. V takovém pfipadé¢ mu neni dana potravina podavana. V ptipadé, ze dit¢ musi mit
specialni potraviny (napfi. bezlepkové pecivo apod.), je se zakonnymi zastupci sepsdna smlouva
o stravovani. V takovém ptipadé nenese Skola zodpoveédnost za podanou potravinu.

Uprava postupu pii odhlaSovani déti ze $kolniho stravovani - odhlaseni stravy zdkonni za-
stupci nahlasi formou sms na tfidni mobil nebo zapisem do t¥idniho listu (v Satné t¥idy),
nejpozdéji den predem do 8 hodin, pozdgjsi odhlaseni neni mozné z divodu nahlasovani po-
¢tu jidel stravovaci firmé. Neodhlasi-li vSak rodi€ dité, bude obéd zapocitan. Ditéti je pocitan
obéd po celou dobu neomluvené nepfitomnosti.

9.2. Uplata za stravu

> Vysi stravného dle Vyhl. ¢.107/2005 Sb. o $kolnim stravovani stanovy feditelka MS
vnitinim pfedpisem (pfiloha ¢.3). Opakované neuhrazeni platby je povazovano za
zavazné poruseni Skolniho fadu. V tomto p¥ipadé bude zahajeno spravni fizeni ve véci
ukonéeni dochazky ditéte do MS. (Skolsky zakon).

> Uplata za kalendaini mésic je splatna do 25. dne piedchazejiciho mésice prevodem na
ti¢et MS s platnym variabilnim symbolem.

> Uhradu je nutné provést vzdy piedem - nejpozd&ji do 25. dne piedchazejiciho mésice
bezhotovostnim prevodem na ucet.

» Zakonny zastupce ma povinnost dodrzet termin uplaty a kontrolovat jejich véasné
zaplaceni.

» Pokud zdkonny zastupce opakované nedodrzi termin uplaty nebo opakované neuhradi
pozadovanou ¢astku v terminu, bude s nim na zakladé pisemného upozornéni zahajeno
spravniho Fizeni ve véci vyloudeni ditéte z MS. V piipadé ditéte s povinnym piedikolnim
vzdélavani nebo ditéte, které na zadost zakonnych zastupcti ukoncuje vzdeélavani, bude
celd véc po pisemném upozornéni pfedana pravnimu zastupci.

» Zakonny zastupce mize pozadat o zménu terminu Uplaty.
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X. Zakladni pravidla chovani zakonnych zastupcu déti pii vzajemném
styku se zaméstnanci MS

Pfi pobytu v mateiské Skole zaméstnanci Skoly a zdkonni zastupci déti dodrzuji:
stanovenou organizaci provozu matetské Skoly a vnitini rezim matefské Skoly

fidi se stanovenymi fady matetské skoly a vnitinimi smérnicemi

zékonni zastupci a poveérené osoby maji povinnost dodrzovat provozni dobu matetské
Skoly 7:00 — 17:00 hodin, doby pfichodi a vyzvedavani déti

dodrzuji pti vzajemném styku pravidla slusnosti a vzajemné ohleduplnosti

dodrzuji prisny zakaz vstupu cizich osob do objektu Skoly a pobytu zvitat v objektu
dodrzuji zakaz koufeni a pouzivani jinych omamnych latek

YV VYV

YV VYV

XI.  Ochrana osobnosti ve Skole ve smyslu evropského narizeni GDPR

> Pedagogicti pracovnici maji povinnost zachovavat ml¢enlivost a chrénit pied zneuzitim

osobni udaje, informace o zdravotnim stavu déti a vysledky poradenské pomoci skolského po-

radenského zatizeni a Skolniho poradenského pracovisté, s nimiz pfisli do styku. Shromazd’o-
vat pouze nezbytné udaje a osobni udaje, bezpecné je ukladat a chranit pfed neopravnénym
ptistupem, neposkytovat je subjektlim, které na né nemaji zdkonny narok, nepottebné tidaje
vyrazovat a dal nezpracovavat.

» Pravo zakonnych zastupcti déti na pristup k osobnim udajim, na opravu a vymaz osobnich
udajii a pravo vznést namitku proti zpracovani osobnich tidaju se fidi smérnici feditele
Skoly k ochrané¢ osobnich udaja.

» Zpracovani osobnich udaji zakt za icelem propagace Skoly (webové stranky, propagacéni
materialy, fotografie) je moZzné pouze s vyslovnym souhlasem zakonnych zastupct déti.

» Potizovani zvukovych a obrazovych zaznamii osob (ucitel, dité) bez jejich svoleni jev roz-
poru s obCanskym zakonikem (§ 84 a § 85).

XIl. Zaméstnanci Skoly

» Zaméstnanci se fidi obecné platnymi predpisy pro oblast skolstvi, vnitinimi piedpisy
Skoly, dodrzuji pravni normy, dodrzuji bezpe€nostni a hygienické normy.

> Ridi se zasadami etického chovani, usiluji o nejvyssi kvalitu své prace.

> Dodrzuji principy vzdélavani podle SVP PV a platnych dokumentt, p¥ipravuji déti k od-
povédnému pristupu k zivotu, k porozuméni.

XIll. Zavérec¢na ustanoveni

» Do matetské skoly mohou rodice piivést pouze déti zdravé, kasel, prijem, zvraceni, zelena
ryma, ¢ervené SPOjivKy - to jsou piiznaky nemoci, i kdyz dité€ nema teplotu.

» Déti nemocné se samy neciti dobfe, bézny rezim je pro né zatézi a zaroven pienaseji infekci
na dalsi zdravé déti v kolektivu a i na ucitelky, zdddme o maximalni ohleduplnost ke zdra-
vym détem 1 k personalu skoly.

Seznameni zaméstnanci a zakonnych zastupci se §kolnim Fadem
» Dokument je zvefejnén na piistupném misté vSichni piijimaji tyto fady jako zavazna pravi-

dla.
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> Prokazatelnym zptsobem s nim byli seznameni vSichni zaméstnanci Skoly a zakonni za-
Stupci déti.

> D¢t jsou v priabéhu vzdelavacich cinnosti nenésilnou formou (obsazeno v TP) seznamovani
s tématy, které se jich tykaji.

> Skutecnosti nezminované v tomto Skolnim fadu se fidi vySe uvedenou legislativou.

V Doubku dne: 01. 09 2020

Markéta Rybinova DiS.
Reditelka MS Doubek
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