Mateiska skola Doubek, ptispévkova organizace
Doubek 77,251 01 Doubek

ORGANIZACNI RAD

1. VSeobecna ustanoveni
a) Uvodni ustanoveni
1. Organiza¢ni fad matetské Skoly (dale jen Skola) upravuje organizacni strukturu a fizeni,

formy a metody prace skoly, prava a povinnosti pracovnikt skoly.

2. Organizacni tad je zékladni normou skoly jako organizace ve smyslu Zakoniku prace (dale
jen ZP).

3. Organizacni tad Skoly zabezpecuje realizaci pfedevsim Skolského zdkona — zakona
¢.561/2004 Sb., a vyhlasky MSMT CR ¢&. 14/2005 Sb., o predskolnim vzd&lavani.

b) Postaveni a poslani mateiské Skoly

1. Skola byla zfizena jako piispévkové organizace zfizovaci listinou vydanou Obci Doubek

2. Skola je v siti $kol KU vedena pod kodem 691 013 683

3. Zékladnim poslanim matetské Skoly je podporovat zdravy télesny, psychicky a socidlni

vyvoj ditéte a vytvaret optimalni podminky pro jeho individudlni osobnostni rozvo;j.

2. Organizacni ¢lenéni

a) Utvary §koly a funkéni mista

1. V Cele skoly jako pravniho subjektu stoji teditelka Skoly - vedouci organizace, ktery
odpovida za plnéni tikoll organizace.

2. Skola se ¢leni na vedeni $koly, pedagogické pracovniky a spravni zaméstnance.

b) Organiza¢ni schéma $koly

Reditelka $koly

— |

Ugitelky Skolnice Kuchaika

3. Rizeni $koly - kompetence

a) Statutdrni organ Skoly

1. Statutarnim organem Skoly je feditelka.

2. Reditelka ¥idi ostatni vedouci pracovniky $koly a koordinuje jejich praci. Koordinace se
uskutecnuje zejména prosttednictvim porad vedeni Skoly, pedagogické rady.

3. Jedna ve vSech zaleZitostech jménem Skoly, pokud nepfenesl svoji pravomoc na jiné
pracovniky v jejich pracovnich naplnich.
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4. Rozhoduje o majetku a ostatnich prostfedcich, svéfenych Skole, o hlavnich otazkéach
hospodafeni, mzdové politiky a =zajiStuje ucinné vyuzivani prostiedki hmotné
zainteresovanosti k diferencovanému odmeénovani pracovniki podle vysledk jejich prace.

5. Schvaluje vSechny dokumenty a materialy, které tvoii vystupy ze skoly.

6. Reditelka $koly pii vykonu své funkce dale je opravnéna pisemné povéfit pracovniky $koly,
aby Cinili vymezené pravni tkony jménem Skoly. Schvaluje organizacni strukturu skoly a plan
pracovnikd jednotlivych utvarti, rozhoduje o zalezitostech Skoly, které si vyhradila v ramci
své pravomoci, odpovida za plnéni ukoli civilni obrany a bezpecnosti a ochrany zdravi pfi
praci; planuje, organizuje, koordinuje a kontroluje tkoly a opatieni, smétujici k zabezpeceni
¢innosti Skoly v této oblasti.

6. Odpovida za BOZP, PO a ochranu ZP.

b) Organizacni a fidici normy
Skola se pfi své ¢innosti fidi zejména zakladnimi organiza¢nimi smérnicemi, které tvori

- ptilohy organiza¢niho fadu:

- organizacni fad

- vnitini fad Skoly

- spisovy fad

- piedpis o obéhu ucetnich dokladii

- operativni evidence majetku

- hospodateni s pfebyte¢nym a neupotiebitelnym majetkem
- vnitini platovy predpis

4. Funk¢ni (systémové) ¢lenéni - komponenty
a) Strategie fizeni
1. Kompetence pracovnikl v jednotlivych kli¢ovych oblastech jsou stanoveny v pracovnich

naplnich.

2. Pracovni naplné jsou ¢lenény tak, aby z nich vyplyvalo:

- kli¢ove oblasti pracovnika

- komu je pracovnik pfimo podtizen

- o ¢em sam rozhoduje, aniz by musel ziskat souhlas nadiizeného pracovnika
- co predklada k rozhodnuti nadfizenému pracovnikovi

- v jakém rozsahu jednd jménem Skoly v externich vztazich

- jaké mimotadna opatieni ma ve své pusobnosti

b) Finanéni fizeni

1. Ukoly spojené s finanénim fizenim jsou zaji§tovany smluvné jinou organizaci.

2. Soucasti smlouvy na zajistovani ekonomickych ukoll skoly je i zajisténi pravnich tkoni,
které Skola svym jménem provadi, a planovani a realizace hospodaiské ¢innosti Skoly.

3. Uetni agendu vede v plném rozsahu feditelka §koly.

¢) Persondlni fizeni
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1. Personalni agendu vede v plném rozsahu feditelka Skoly.
2. Sledovani platovych postupti a narokti pracovnikt zajist'uje feditelka skoly.

d) Materialni vybaveni

1. Vstupni evidenci nové pofizeného majetku provadi feditelka Skoly.

2. Za ochranu evidovaného majetku odpovida feditelka.

3. Odpisy majetku se ¥idi ustanovenimi zdkona CNR ¢&. 586/1992 Sb., ve znéni 50/2002 Sb. o
danich z pfijmii a zakonem ¢.250/2000 Sb., ve znéni 450/2001 o rozpoctovych pravidlech.

e) Rizeni vychovy a vzdélavani
1. Organizace vychovné - vzdélavaciho procesu se fidi platnymi Skolskymi piedpisy a
vnitinim fadem skoly.

f) Externi vztahy
1. Ve styku s rodici déti jednaji jménem Skoly feditelka a ucitelé skoly.

2. Rozsah zmocnéni pro jedndni jménem Skoly v externich vztazich je stanoven v pracovnich
naplnich pracovniki.

5. Pracovnici a oceniovani prace

a) Vnitini principy fizeni a ocenovani

1. Zatazovani a ocefiovani pracovnikii se obecné fidi nafizenim vlady CR ¢&. 564/2006 Sb., o
platovych pomeérech zaméstnancti ve vefejnych sluzbach a spravé. Podrobnosti jsou stanoveny
ve Vnitinim platovém piedpisu skoly.

b) Prava a povinnosti pracovniki

1. Jsou dany zakonikem prace, Skolskym zakonem, vyhlaskou o piedskolnim vzdélavani,
pracovnim fadem pro pedagogické pracovniky a ostatni pracovniky Skol a Skolskych zatizeni,
organiza¢nim fadem Skoly a dal$imi obecné zdvaznymi pravnimi normami.

V Doubku 01. 09. 2019

Zpracovala: Markéta Rybinova DiS.
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