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Vseobecna ustanoveni

Obsah $kolniho ¥adu je vymezen zakonem 561/2004 Sb., o pfedskolnim, zakladnim, sttednim,
vyssim odborném a jiném vzdélavani, ve znéni pozdgjsich predpist a jinymi souvisejicimi
normami, (napi. vyhlagkou ¢&. 14/2005 Sb., o pedskolnim vzd&lavéani, zakonem & 258/2000
Sb., 0 ochrané vefejného zdravi, vyhlaskou &. 107/2005 Sb., o skolnim stravovani, zdkonem
C.117/1995 Sb., o statni socialni podpote ve znéni pozdgjiich predpist).

Vydala : Reditelka Matefské skoly
Ucinnost : 1.9.2025
Zavaznost:  Skolni fad je zavazny pro vSechny rodice, déti i zaméstnance MS

Ziasady a cile predskolniho vzdélavani

» Matefska skola je druhem $koly, predskolni vzdélavani zajist'uji pedagogicti pracovnici s
odbornym vzdélanim.

Vyucovacim jazykem je jazyk esky.

Vzdelavani v matefské $kole se uskute¢iiuje podle Skolniho vzdélavaciho programu pro
predskolni vzdelavani (dale SVP PV), ktery je zpracovan podle podminek $koly a v
souladu s Ramcovym vzd&lavacim programem pro predskolni vzd&lavani vydaného
MSMT &.j. 32 405/2004-22 ze dne 3. 1. 2005 ve znéni pozdgjsich predpist.

> Cilem je rozvijeni osobnosti dit&te, jeho udeni a poznani.

Y VY

Podminky pro pfijeti a ukondeni vzdélavani ditéte v matefské skole
Zapis k predskolnimu vzdélavani od nasledujiciho $kolniho roku se kona v obdobi od 15. bfezna do
15. dubna. Pfesny termin zapisu do matei'ské skoly stanovi pani feditelka po dohodé se ziizovatelem.
O terminech zapisu je vefejnost informovana prostfednictvim plakats, webovych stranek Skoly, na
webovych strankdch Obce Doubek.

O zafazeni ditéte do matefské skoly rozhoduje pani feditelka v souladu s platnou legislativou a s
predem zvetejnénymi kritérii.

» Pfednostné jsou piijiméany déti jim? je povinné piedsSkolni vzdélavani uloZeno zdkonem.
> Prednostné jsou piijiméany déti, s trvalym bydligtém ve spadovém obvodu matetské skoly.
> O zafazeni ditéte se specialnimi vzd&lavacimi potfebami do matetské Skoly rozhoduje
pani feditelka na zéklad& Zadosti zakonného zastupce ditéte, vyjadieni pediatra a pedagogicko-
psychologické poradny &i specialné pedagogického centra ptislusného zaméreni.

Pani feditelka mize ukongit predskolni vzdélavani ditéte, na které se nevztahuje povinné predskolni

vzdélavani, po pfedchozim pisemném upozornéni zakonného zastupce, jestlize:

» dit¢ bez omluvy do matei'ské 8koly vice nez 2 tydny nedochazi,

» zékonny zéstupce ditéte zdvaznym zptsobem opakované narusuje provoz MS a jednéni k
napravé byla bezispésna,

» zédkonny zéstupce opakované neuhradi tiplatu za vzd&lavani v matefské Skole nebo uplatu
za stravovani ve stanoveném terminu a nedohodne se s feditelkou na jiny termin uhrady,

» v pribéhu zkusebni doby — na zdkladé doporuceni pediatra nebo pedagogicko-
psychologické poradny &i specialné pedagogického centra,

> pani feditelka Skoly p¥i ukongovani dochézky ditste piihlédne k soc. a vych. situaci rodiny
a k zajmu ditéte.

Kontakty: Telefon: 731 460 590 Bankovni spojeni:
www.ms-doubek.cz ID: 69fp7cf CS Ricany u Prahy
e-mail:info@ms-doubek.cz IC: 09379746 ¢.0.: 5826834389/0800
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Informace o priib¢hu povinného vzdélavani a individualniho

vzdélavani

» Zéakonnym zastupcim dit&te jsou podany informace o cilech, zaméfent, forméch a obsahu
vzde€lavani konkretizovanych podle podminek uplatnénych v mateiské $kole ve $kolnim
vzdélavacim programu, ktery je zvefejnén na vefejné piistupném misté mateiské dkoly.

» Zakonni zastupci ditéte si mohou pozadat o informace o pribéhu a vysledcich vzdélavani
ditéte, zejména individudlnimi pohovory s pedagogickymi pracovniky a G&asti na t¥idnich
schiizkéach (2-3 x za Skolni rok), matetska $kola eviduje zdznamové archy déti, které
poskytuji komplexni piehled o procesu a pribéhu vzdélavani ditte.

» Pani feditelka mateiské Skoly mize vyzvat zdkonné zastupce, aby se osobné dostavili k
projednani zavaznych otazek tykajicich se vzdélavani ditéte.

Povinné predskolni vzdélavani je stanoveno formou pravidelné dochéazky v rozsahu 4 hodiny denné v
kazdy pracovni den, kdy je matei'skd $kola v provozu, mimo obdobi $kolnich prazdnin nebo omezeni
¢i pieruSeni provozu z technickych diivodi. Za&atek povinné dochazky je stanoven na 8:00 hodin a
konéi ve 12:00 hodin. Zakonny zastupce je povinen privést dité do tiidy véas.

Nepiitomnost ditéte se omlouva dle bodu 6.5 b) $kolniho fadu a nasledné pisemné na omluvném listu
do tfi dnii po ptichodu ditéte do mateiské skoly

Povinné piedskolni vzdélavani Ize realizovat i formou individualniho vzdélavani dle § 34b skolského
zakona. Zakonny zéstupce doru¢i pani feditelce $koly oznameni o individualnim vzd&lavani 3 mésice
pied zaCatkem Skolniho roku. V prib&hu $kolniho roku Ize plnit povinnost individualniho
piedskolniho vzd&lavani nejdiive ode dne, kdy bylo oznameni o individualnim vzd&lavani ditéte
doruceno pani feditelce.

Oznameni zdkonného zastupce o individualnim vzdélavani ditéte musi obsahovat:

a) jméno, popiipadé jména, a pifjmeni, rodné &islo a misto trvalého pobytu ditéte, v ptipadé cizince
misto pobytu ditéte,

b) uvedeni obdobi, ve kterém ma byt dité individualng vzd&lavano,

¢) diivody pro individualni vzdélavani ditéte.

Matefska Skola ovéiuje troven osvojovani ogekavanych vystupii v jednotlivych oblastech v poslednim
tydnu v mésici listopadu. (po dohodé s vedenim MS lze dohodnout i jiny termin). Zakonny zastupce je
povinen ve stanoveném, pfipadn& nahradnim terminu, zajistit uast ditéte u ovéteni. V opaéném
piipad€ ukonéi pani feditelka individudlni vzdélavani ditéte. Zakonny zastupce bude o presném
terminu informovan miniméln& 1 mésic predem.

Distanéni vzdélavani

Probiha v ptipadg, Ze je znemoZné&na osobni piitomnost déti ve $kole nebo v pripadé, Ze se
onemocnéni ¢i karanténa tyka vice jak 50 % d&ti konkrétni t¥idy, pro které je predskolni vzd&lavani
povinné

Divody distanéniho vzdélavani.

1. nafizenim karantény

2. mimofradnymi opatienimi KHS

3. opatfenimi MZd

4. ploSnym opatienim

5. Hodnoceni déti pti distanénim vzdélavani

Pravidla pro hodnoceni
Reditel 8koly ve spolupréci s pedagogy stanovi:
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e pii distan¢ni vyuce budeme sledovat celkovy rozvoj ditdte dle ,,O&ekavanych konkretizovanych vystupti RVP PV

e pfi vyhodnocovani déti zam&Fime na klicové kompetence dle RVP PV a nadeho SVP PV . dané jevy bude kazdy
pedagog vyhodnocovat po skonceni distandni vyuky, pfi predani materialt rodi¢i dti a materidly zaklada do
portfolia ditéte

e Casovy plan - vyhodnocovani se budou provadét dle moznosti jednotlivych rodin: denné s rodici, s kterymi jsme ve
spojeni e-maily, 1 x tydng s rodi¢i, kterym budou materidly predavany v listinné podobé.

®  odpovédnost pedagogli - kazdy pedagog je zodpovédny za individualni rozvoj a ugebni pokroky kazdého ditste
zv1a3t a v8e zaznamenava v ,, podrobném piehledu o individualnim rozvoji a uéeni ditéte “ Komunikaéni
platforma

» Hlavni komunikacni platformou, bude e-mailovéa nebo osobni komunikace s rodigi

> Utitelé udrzuji kontakt se viemi détmi

> Ucitelé udrzuji pravidelny kontakt s rodiéi.

» Utitelé poskytuji prab&Znou zp&tnou vazbu détem a rodi&im. . Metody a formy prace,

které ucitelé pii distan¢ni formé vyuky pouZivaji: - emaily (hromadné e-maily) ugitel —
rodi¢ (dit€), - domaci prace déti v listinné nebo elektronické podobg

Individualni vzdélavani

» povinné piedskolni vzd&lavani lze plnit i formou individualniho vzd&lavani,

» pokud bude dité touto formou vzd&lavano prevaznou &ast skolniho roku, je povinen
zakonny zéstupce tuto skute¢nost oznamit feditelce $koly nejpozdgji 3 mésice pied
zacatkem Skolniho roku,
plnéni povinnosti predikolniho vzdélavani formou individualniho vzd&lavani lze
oznamit feditelce Skoly i v pritb&hu Skolniho roku,
oznameni o individualnim vzdélavani musi obsahovat:
jméno, ptfjmeni, rodné &islo a misto trvalého pobytu ditéte,
uvedeni obdobi, ve kterém ma byt dité individualng vzdélavano,
feditelka Skoly doporuci zakonnému zastupci oblasti, ve kterych mé byt dité
vzd&lavéano (dle SVP PV),
urovenl osvojovani o¢ekavanych vystupti v jednotlivych oblastech bude ovéiena v
poslednim tydnu v mésici listopadu. Nahradni termin je stanoven na 2 tyden v
prosinci v Matef'ské skole Doubek, piisp&vkova organizace Doubek 77, 251 01
Doubek
ovefovani oCekdvanych vystupli bude probihat formou rozhovoru s ditétem, formou
didaktickych her a pracovnich listi.

» pokud zdkonny zastupce nezajisti Gi¢ast ditéte u ovéfeni, a to ani v ndhradnim terminu,
ukon¢f feditelka ditéti individualni vzd&lavani; po ukon&eni individualniho vzd&lavani
nelze dité opétovné individudlng vzdélavat.

Y VYV VY V¥V

Y

Provoz a vnitini rezim mate¥ské skoly
Podminky provozu a organizace vzdélavani v mateiské $kole

> Matefska Skola je ziizena jako $kola s celodennim provozem s uréenou dobou pobytu pro
déti.

» Provoz Skoly je od 7:00 do 17:00 hodin

> Pocet ttid: 1

> Kapacita déti: 24

> Po dohodg se zfizovatelem byva provoz mateiské skoly prerugeny v mésici &ervenci a
srpnu, zpravidla
na 6 tydnii. Rozsah planovaného omezeni nebo preruseni oznami pani feditelka matei'ské Skoly
nejméné 2 mésice piedem, spolecnd se zvetejnénim vysledku projednéni se ztizovatelem.

Kontakty: Telefon: 731 460 590 Bankovni spojeni:
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> Provoz mateiské Skoly Ize ze zavaznych technickych &i organiza¢nich divodii a po
projednéni se ziizovatelem omezit nebo pierusit i v jiném obdobi. Informaci o omezeni
nebo preruSeni provozu v takovém piipad€ zvefejni pani feditelka matetské skoly na
pristupném misté ve Skole neprodlené poté, co o omezeni nebo pieruseni provozu
rozhodne.

> Pokud matefska Skola organizuje a pofadd akce jako jsou vylety, exkurze, divadelni a
filmova ptedstaveni pro déti, besidky, détské dny apod., informuje o tom v dostateéném
piedstihu zdkonné zastupce déti prosttednictvim webovych stranek, emailem rodi¢tm,
tfidnich, néstének nebo sd&lenim pedagogickym pracovnikem.

> Pobyt venku — za piiznivého pocasi travi déti venku aZ 2 hodiny. Diivodem vynechdni
pobytu venku jsou: silny dé3t,, mlha, znegisténé ovzdusi, nebo teplota pod — 10 °C, stejné
tak vysoké teploty v letnich mésicich.

> Matefska Skola nabizi nové p¥ichozim détem individuélni adaptadni rezim, ktery je
prizpisoben potfebam ditéte. Zakonni zastupci se mohou domluvit s pani ugitelkami na
jeho vyuziti a vhodném postupu.

> Déti pfichazeji do MS do 8:00 hodin. V 8:00 se budova z bezpecnostnich divodu
uzamyka. Dit€ Ize pfivést i pozdéji na zdkladé predchozi domluvy s pani uitelkou ve
tiide.

> DEt, které z vyjimednych divod v MS neob&dvaji, si rodice vyzvedaji v 11:45 hodin.
Déti odchézejici z MS po ob&de Ize vyzvednout v dobé od 12:30 hod. do 13:00 hodin,
odpoledne od 15:00 hodin do 17:00 hodin. Po ptedchozi domluvé Ize dité vyzvednout v
jiny ¢as.

> ReZim dne je stanoven tak, aby se dal pruzn& ménit podle potieby déti. Trvale je
stanovena doba obéda, pobytu venku a odpoginku.

» Doba odpoginku je piizplisobena pottebam a véku ditéte - déti do spanku nenutime,
respektujeme jejich biologické potieby, pokud déti neusnou, mohou pouze kratce
odpocivat a nésledn& provadét podobné klidové ¢innosti. Nesmi vak rusit spanek
ostatnich déti.

» Béhem celého dne je zajistén pitny reZim. Tekutiny jsou v dostateéném mnozstvi na
uréeném a lehce piistupném misté ve t¥idé.

»  Z provoznich divodd (nemoc pani uéitelek, havérie) se miZze upravit provozni doba
Skoly.

> Informace o mimofadnych akcich jsou zvefejnény na vyvéskach nebo na webovych
strankach 8koly. Doporu¢ujeme vse pravidelné sledovat.

Organizace dne v matefské kole

7:00 - 8:00  piichod déti, spontanni hry, kontakt ugitelky s rodici

8:00 - 8:30  individualni a Fizena prace s pedikolaky, détmi s OSD v ramci povinného
pfedskolniho

8:30-9:15  télovychovné, pohybové, hudebni chvilky, dechova cvigeni, komunitni kruh,
hygiena, sva¢ina

9:15-9:45  vychovng vzdélavaci &innost dle SVP - kolektivni, skupinové, individudlni,
hodnoceni

9:45-11:45 osobni hygiena, ptiprava na pobyt venku — oblékani, pobyt venku — vychazka,
pobyt na zahradg — fizené i spontanni ¢innosti

11:45 - 12:30 svlékani, osobni hygiena, obsd

Kontakty: Telefon: 731 460 590 Bankovni spojeni:
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12:30 - 13:00 osobni hygiena, klidné hry, odchody déti domd, piiprava na odpocinek, klidové
¢innosti — prohliZeni Casopist, knizek, rozhovory na lehatky

13:00 - 14:30 relaxace, klid na lehatku, (déti, které zlstavaji v MS po ob&d¢, odpodivaji na
lehatku minimalng po dobu nezbytnou k uklidu ttidy, umyvarny a toalet).

14:30 - 15:00 vstavani, osobni hygiena, oblékéni, vé&trani l6Zkovin, odpoledni svagina
15:00 - 17:00 predavani d&t - Z4jmové Cinnosti a aktivity, dopliiujici programy v oblasti
sportovni, hudebng pohybové, hudebni, vytvarné, logopedické, spontanni hry

deti — ve t¥{d& nebo na zahradg, individualn{ aktivity s predskoldky a détmi s
OSD

Podminky zajisteni bezpecnosti a ochrany zdravi déti pred socidlng
patologickymi jevy

Vstup do budovy, uzamykéni

> Budova skoly je po celou dobu svého provozu uzamdcena, rodi¢e oznami sviij ptichod
videotelefonem u vchody MS, potom budou vpusténi do budovy.

Mimo provoz je budova bezpetnostné uzaviena a zabezpetena alarmem.
Videotelefon je urden zarover pro navstévy mimo otviraci dobuy.

Bez védomi zamé&stnanci MS neni dovoleno vstupovat do $koly, ani Vpoustét neohlasené
¢i nepovolané osoby.
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> Rodi¢e dbaji na zabezpeden{ svych osobnich veei pred kradezi — nenechévaji své véci
v autech pred MS.

Zasady pohybu osob v arealu MS

> Zékonni zastupci nebo povéiend osoby se po ptedani nebo vyzvednuti ditéte zdrzuji v
aredlu matetské Skoly jen po dobu nezbytné nutnou.
Rodice nenechaji své déti pi prichodu ¢ odchodu bez dozoruy v prostorach MS.
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jinych navykovych latek, zékaz vodéni psi, zdkaz vstupu cizich osob, zdkaz vnaseni
pfedmétii ohroZujicich zdravi a bezpeénost déti (ostré ptedméty, chemikalie apod.).
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Zasady bezpe¢nosti pii praci s détmi, ochrana pied socialn€ patologickymi jevy,

projevy diskriminace, nepiatelstvi a nasili

» Zabezpecénost déti v mateiské gkole odpovidaji pani ugitelky od doby prevzeti do doby
predéani zakonnému zéstupci nebo povérené osobg.

> Déti jsou pravidelng poucovany o bezpe¢ném chovani béhem vzdélavacich ¢innostech
(napf. prace s niizkami aj.), béhem sportovnich aktivit, vychazek, vyletu apod. Veskerd a
drobnd zranéni musi hlsit pani ugitelce.

> VeSkeré ¢innosti i mimoradné akce MS se fidi pokynem pani feditelky matetské skoly v
souladu s béZnymi bezpetnostnimi opatienimi.

» VSichni zamé&stnanci $koly vytvareji détem takové prostiedi, aby se citily spokojené, jisté
a bezpecné. Dulezité je vytvareni priznivého klimatu mezi détmi navzajem, mezi détmi a
zaméstnanci MS a mezi zaméstnanci a zékonnymi zastupci.

> DEéti jsou seznamovany s Jasnymi pravidly chovéani ve skuping tak, aby se ve t¥idach
vytvotil kolektiv dobrych kamarads.

» Pravidla jsou stanovena tak, aby korespondovala se spole¢enskymi normami a nesnizovala
duistojnost déti (déti si mohou pii jidle potichu povidat, o svych hygienickych potiebach
pouze informuji, WC mohou navstivit individuglng apod.)

> Pedagogové se dostateéne vénuji vztahim ve tFde&, nenasilng tyto vztahy ovliviiuji.
Pravidla souziti jsou tvofena ve spolupréci déti a pedagogii

> Déti jsou na ndzornych prikladech (obrazky, vypravéni, detba, modelové situace)
seznamovany s nasledky a projevy nasili, neptatelstvi a diskriminace. Tyto jevy jsou
zakazany.

>V ptipadé podezieni patologickych jevi, Sikany & jiného nasili ze strany déti, vné&jsiho
okoli nebo doméaciho prostreds je nutno informovat panf feditelku.

> Pani feditelka je povinna zabezpecit prostiednictvim pani ugitelek a dalsich pedagogii
Skoly dohled nad détmi, a to nejen pii Skolni vychove a vzd&lavéni, ale pii vSech
aktivitach organizovanych matetskou $kolou v rAmei Skolniho vzd¢lavaciho programu
(navstévy divadel, $kolni vylety, exkurze) a to tak, aby na jednoho ugitele ptipadlo
nejvyse - 20 déti z béZnych t¥id, nebo - 12 déti ve tfid¢, kde jsou zafazeny déti s
pfiznanymi podptirnymi opatienimi druhého az patého stupné nebo déti mladsi 3 let. P¥i
akci mimo aredl mate¥ské Skoly rozhoduje pani feditelka na zakladé néro¢nosti akce a
poctu déti o uréeni dalsi zptisobilé osoby k zajisténi bezpe¢nosti d&ti

> Vsichni zamé&stnanci Skoly jsou pfi vzdélavani a bshem souvisejiciho provozu Skoly
povinni ptihliZet k zdkladnim fyziologickym potiebam déti, vytvaiet podminky pro jejich
zdravy vyvoj a pro pedchazeni vzniku socialng patologickych jevi, poskytovat détem
nezbytné informace k zajisténi ochrany zdravi.

> 'V piipadg Grazu jsou viichni zamé&stnanci povinni okamZit¢ poskytnout prvni pomoc, v
pfipadé potieby ptivolaji lékaiskou pomoc, ptipadn€ zajisti pfevoz zranéného do
zdravotnického zafizeni. Zaroveri Jsou povinni bezodkladng informovat pani feditelku a
zakonné zastupce ditéte. Kazdy, i drobny traz je zaznamenén do knihy trazii.

Kazda pani uditelka

» Stanovi pravidla chovéni, dba na jejich dodrZovani a priibézng déti poucuje o bezpedném
chovani p#i vSech aktivitach (zapisuje do t¥id. knihy).

> Pfi hie déti ve tiidé& ptedchdzi konfliktim, nedovoli d&tem nosit nebezpecné véci nebo
hracky.

> Neodchaz{ od déti, je vzdy piitomna. P zavaznych diivodech si zajisti dohled jiné
zamé&stnankyné z MS.
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> Nenecha déti bez nalezitého dohledu manipulovat s ntizkami, $tétci, ¢i jinymi ostrymi

predméty.

Pfi chiizi po schodech db4, aby déti chodily klidng, drzely se zabradli.

Pii t€lovychovnych aktivitach dba zvysené pozornosti o bezpeénost d&ti.

Upozoriiuje na piipadné nebezpedi, zajistuje soustavnou pomoc pii cvideni.

Pti previekani déti v Satndch vykonava ucitelka staly dozor, sama se obléka, aZ kdyz jsou

déti pfipraveny na pobyt venku. Neprodluzuje zbyteéné pobyt piipravenych déti v $atng.

Po pobytu venku dohlédne, aby se déti previékly.

> Pfi pobytu déti na $kolni zahradé nedovoli ugitelka d&tem, aby lezly bez nalezitého dozoru
na priilezky, houpacky a jiné herni prvky, kde hrozi nebezpedi trazu. Nedovoli jim téz
samostatné vzdaleni do prostor zahrady, kam sama nevidi a kde nemtZe mit o d&tech
piehled. Pfed pobytem na $kolni zahradé musi vzdy zkontrolovat, zda jsou herni prvky v
potadku.

> Pii vychdzee mimo aredl matefské skoly se ugitelky vyhybaji mistiim, kde se mize

vyskytovat nebezpeci (odpadky, zvy3ena hladina potoka, lesni polom apod.)

Déti jsou pribézné poucovany o bezpeném chovani v mateiské $kole i mimo ni, pri

vychézkach, vyletech, sportovnich akcich apod. Veskerd, byt’ sebemensi i bezbolestna

zranéni (dit€ se pfi hie uhodi, zadfe si tiisku, uklouzne), musi dité oznamit uditelce.

> Dba na dodrzovani pitného rezimu déti, prizptisobuji délku pobytu venku danym
klimatickym podminkém (slune¢ni zafeni, vitr, mraz). Pokud to podminky nedovoluji
(inverze), ven s détmi nevychazi.

Y V V V

v

Ochrana osobnosti ve $kole (ucitel, dité)

> Pedagogicti pracovnici maji povinnost zachovévat ml&enlivost a chranit pted zneuzitim
osobni udaje, informace o zdravotnim stavu déti a vysledky poradenské pomoci $kolského
poradenského zafizeni a $kolniho poradenského pracovists, s nimiZ p¥isli do styku.

» Pravo zakonnych zastupct déti na piistup k osobnim udajiim, na opravu a vymaz osobnich
Gidaji a pravo vznést namitku proti zpracovéani osobnich udaji se ¥di smé&rnici pani
feditele Skoly k ochrané osobnich tdaj.

» Zpracovéni osobnich Gdaji 74kt za tcelem propagace skoly (webové stranky, propagacni
materidly, fotografie) je mozné pouze s vyslovnym souhlasem zakonnych zastupci déti.

» Pofizovéani zvukovych a obrazovych zéznamii osob (ugitel, dit€) bez jejich svoleni je v
rozporu s ob¢anskym zakonikem (§ 84 a § 85).

Prava a povinnosti zakonnych zastupci

Prava zakonnych zastupci

> Rodi¢e maji pravo na informace o priibshu a vysledcich vzdélavani svych déti, na
poradenskou pomoc.

> Rodice jsou prib&zné informovani o déni v MS na schiizkach pro rodice, béhem piedem
domluvenych konzultaénich hodin, na informaéni nasténce Skoly nebo webu $koly.

> Kontakt rodi¢i s pani u¢itelkami je umoznén denné p¥i preddvani déti.

» Rodi¢e maji pravo vyjadiovat se k podstatnym zaleZitostem, tykajicich se vzdélavani déti,
spolurozhodovat pti vzniku SVP, pii planovani akci, G¢astnit se riznych programi a
aktivit MS.

> Privitdme jakykoliv zpisob spoluprace s rodiéi, napady, navrhy, pfipominky i kritiku.

> MS zaruduje ochranu informaci tykajicich se osobniho Zivota rodiny ditéte.
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» Rodic¢e majf pravo na poskytnuti informace ohledn¢ aktualni zm&ny zdravotniho stavu
ditéte béhem pobytu v MS

Povinnosti zakonnych zastupct

> Rodi¢ovska odpovédnost nalezi rodi¢tim a zakonnym zastupciim i p¥i pobytu ditéte ve
Skole, maji povinnost se $kolou spolupracovat a fesit piipadné problémy, které se v
prib&hu vzde€lavani vyskytnou (§ 865 a nésl. zdkona &. 89/2012 Sb. ob&ansky zakonik, ve
znéni pozdéjsich piedpisi).

» Rodice jsou povinni na vyzvéni feditelky $koly osobné se zudastnit projednani zavaznych
otazek, tykajicich se vzdélavani a chovani déti.

» Rodi¢e jsou povinni informovat $kolu o zméné zdravotni zpiisobilosti, zdravotnich
obtiZzich ditéte nebo jinych zavaznych skutenostech, které by mohly mit vliv na pribéh
vzdélavani.

> Rodice jsou povinni oznamovat $kole pravdivé udaje a jejich zménu do $kolni matriky.

> Rodice jsou povinni uhradit tplatu za §kolné a stravné do uréeného & dohodnutého
terminu.

Zakonni zastupci dbaji, aby:

> prihlasili své dité k povinnému predSkolnimu vzdélavani (od podatku $kolniho roku, ktery
nasleduje po dni, kdy dit¢ dosdhne patého roku véku),

> dokladali ddvody neptitomnosti ditéte v souladu s podminkami stanovenymi $kolnim fadem,

» dodrzovali 8kolni fad (opakované nedodrZovani $kolniho ¥adu miiZe byt dlivodem
k vylougeni §35, Skolského zdkona),

» v piipadg, Ze si zakonni zastupci nepfeji, aby jejich dité konzumovalo potraviny pfinesené
jinymi rodi&i do MS (vanoéni cukrovi, bonbony na narozeniny déti apod.), musi tuto
skute¢nost nahlasit pani ucitelce

> deti nedochazely a nezistavaly v $atné samotné, (vyhlaska &. 43/2006 o matefskych
Skolach),

> d&ti nenosily do MS 7adné nebezpené, drahé predméty, hracky, Sperky (fetizky, ndramky
a visaci ndusnice), mobil, stiilejici pistolky, noze, 1éky, ostré predméty, hracky. Za jejich
ztratu nebo poSkozeni matefskd Skola neruéi - povolené jsou jen plySové hracky na
odpocivani. V piipadé podezieni ma pani ugitelka pravo prohlédnout dit&ti obledent, zda
nepronasi do Skoly nevhodné a nebezpené predméty a tyto ptedméty mu odebrat a pii
odchodu predat zakonnému zastupci.

Predavani a vyzvedavani déti

> Zakonni zastupci nebo osoby povétené predavaji dité piimo pani ugitelce. Ta nepiebira
odpoveédnost v ptipadg, Ze dit& nebylo osobné predano.

> Zakonni zéstupci vyzvedavaji dité p¥imo od pani u¢itelky ve t¥id& nebo na zahradg.

> Jiné osoby nez zdkonni zastupci ditéte mohou vyzvednout dit& jen na zéklads pisemné
celoroéniho zmocnéni zakonného zéstupce (Evidenéni list), zmocnéni pro ojedinglé
piipady.

>V piipadg, Ze dit¢ bude vyzvedavat sourozenec, musi tuto skutednost potvrdit zékonny
zastupce zmocnénim vzdy piedem.

> Rodi€ ¢i povéfena osoba ma povinnost véas informovat o svém mimofadném pozdnim
pfichodu na uréeny mobil MS.

> Pfi nevyzvednuti ditéte zdkonnym zastupcem nebo povéienou osobou z MS do konce
stanovené provozni doby MS pani ugitelka telefonicky kontaktuje zdkonného zéastupce &i

dalsi kontaktni osoby
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a po domluve vycka s ditétem do urychleného piichodu rodi&i &i povéiené osoby.

> Neni-li nikdo ze zdkonnych zastupcii &i uvedenych kontaktnich osob k zastiZenti,
kontaktuje pani feditelka Policii CR, linku 158. PCR kontaktuje organy socialn& pravni
ochrany déti méstského tfadu a o nevyzvednuti ditéte sepise protokol. OSPOD je podle §
15 zékona 359/19998b. o socialng pravni ochrang déti povinen zajistit neodkladnou péci.

> Pokud dojde k pozdnimu pfevzeti ditéte po ukon&eni provozni doby, ma matefské kola
povinnost informovat zakonné zéstupce o tom, Ze se jednd o narugeni provozu matetské
Skoly. V ptipadé, Ze dojde k opakovanému naruseni provozu mateiské Skoly, mize
feditelka po pfedchozim upozornéni pisemné ozndmeném zdkonnému zastupci ditcte
rozhodnou o ukonceni predskolniho vzdélavani ve smyslu § 35 odst.1 pismene b).
Skolského zakona. (Doporugeni MSMT — ¢.j.MSMT-36418/2015

> Toto ustanoveni se nevztahuje na déti s povinnym ptedskolnim vzdélavani. V tomto
ptipad¢ bude cela zaleZitost fesena s OSPOD.

Omlouvani déti od 2 — 5 let

» Zna-li zdkonny zastupce predem diivod absence ditéte, omluvi je den ptedem, nejpozdé&ji
tyZ den rano do 8:00h.

» Pokud neni znama prfi¢ina absence predem, omluvi dité& co nejdiive.

» Rodi¢ provede omluvu prostiednictvim SMS zpravou na ptislusny mobil tiidy.

» Pii v€asné omluvené nepiitomnosti ditéte v matetské gkole je automaticky odhlaSena
strava.

» Pokud dité& neptijde do 8:00h. do MS a neni nahl4sena véas jeho nepfitomnost, bude mu
automaticky zapoditano stravovani. 5
b) Podminky pro uvoliiovani a omlouvani déti v MS s pInénim povinného pred§kolniho

vzdélavani

» Zné-li zakonny zéstupce predem diivod absence ditéte, je omluva nutna den piedem,
nejpozdgji tyz den rano do 8:00h. V piipads, e nepfitomnost ditéte nelze piedem
ptedvidat, oznami diivod zdkonny zastupce neprodlens. (SMS na tiidni telefon).

Zdravotni opatieni
Nemoc

> Rodige vodi déti do MS pouze tehdy, pokud jsou zcela zdravé a nemaji Zadné ptiznaky
nemoci, infekce.

> Dité& se do MS nepiijima s léky nebo nedolécend.

» Rodice oznamuji uditelce ve tiidé jakékoliv skutegnosti, které se tykaji zdravotniho stavu
ditéte a které se udaly i mimo MS (alergie, mdloby, nevolnost, Graz...). Hlasi vyskyt
infek¢niho onemocnéni ditéte i ostatnich ¢lenti v domacnosti.

> Zaml¢eni zmény zdravotniho stavu ditéte mize byt povazovano za hrubé poruseni
Skolniho fadu.

» O vyskytu infek&nich nemoci jsou okamZit& informovani ostatni zakonni zastupci. V
pfipad€ vyskytu vii nebudou ugitelé plogné kontrolovat jejich vyskyt u ostatnich déti. Toto
Jje povinnosti rodigu.

» Povinnosti matefské skoly je v ptipadé néhlého infekéniho onemocnéni (bolesti bticha,
zvraceni, prijem, teplota aj.) oddélit nemocného od ostatnich déti a zajistit dohled dospélé
osoby. Nésledn& musi byt informovén zakonny zastupce o zdravotnim stavu ditéte a
vyzvan k vyzvednuti ditéte z MS.

» Po uskute¢néni chirurgickych zakrok, operaci a vyléceni zavaznych infek&nich
onemocnéni je matetska Skola opravnéna vyzadat si 1&kaiské potvrzeni, Ze je dit& zdravo a
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smi se UCastnit vzdélavani bez omezeni. Po otkovani se doporuuje privést dité do MS az
po uplynuti 24 hodin od vakcinace. Léky v MS nepodévame (pouze v ptipadé dlouhodobé
1écby na zéklad¢ domluvy s uditelkou).

Uraz

» 'V piipadé Skolniho trrazu je pani uéitelka povinna zajistit prvotni oetteni ditdte a
bezodkladné telefonicky vyrozumét rodice.

> Kazdy (i drobny Graz) musi byt zaznamenan do Knihy trazi.

» Definovani $kolnfho trazu: $kolni Graz je tiraz, ktery se stal ditsti pfi vychové, vzdélavani
a pii ¢innostech MS, které s nimi souviseji od vstupu déti do prostor §koly az do odchodu
z nich a kazda ¢innost vyplyvajici z ptimé souvislosti s tim.

> Skolnim urazem Je rovnéz Graz, ktery se stal détem pii akcich konanych mimo $kolu,
organizovanych skolou, vyletech a zajezdech.

> Skolnim trazem neni traz, ktery se détem stane na cesté& do §koly a zpét, nebo na cesté na
misto nebo cestou zpét, jez bylo uréeno jako shromazdisté mimo areal $koly pfi akeich
konanych mimo $kolu.

> Urazy, které se stanou doma, nahlasi rodic pti ptichodu do MS ve t¥{d& pani ugitelce.

Akce za ptitomnosti rodi¢i

» Pfi mimofadnych akeich za Géasti rodi&t (zahradni slavnost, t¥idni akce, hry s Gcasti
rodic aj.) jsou rodi¢e po predani plné zodpovédni za své ditg. Pokud se akce za&astni
dité, které jesté nebylo pfedano rodi¢tim, odpovid4 za jeho bezpecnost povéteny
pracovnik Skoly.

>V prib&hu konani akce jsou vichni zadastnéni povinni dodrzovat zasady pro zaji$téni
bezpetnosti a pokyny vydané feditelkou & jinym zaméstnancem Skoly.

> Pani ucitelky, které akci potddaji mimo svou piimou pedagogickou ¢innost nejsou za déti
pravné zodpovédné.

Prava a povinnosti déti, podminky zachazeni se kolnim majetkem
Prava déti

> Dité ma viechna prava, kterd mu zarutuje Listina lidskych prav a Umluv o pravech ditte.

» Prévo na vzdélavani v souladu se $kolnim vzdé&lavacim programem pro piedskolni déti.

» Prévo na obdobi adaptace podle svych potieb.

> Prévo na radostné proZiti détstvi mezi vrstevniky.

» Pravo vyjadtit spoledensky piijatelnym zptisobem svllj ndzor, pozadavek, na ziskani
informaci.

> Prévo na uspokojent lidskych potieb (klidné prostredi, strava apod.).

> Préavo uplatiiovat navyky v zakladnich formach spole€enského chovani ve styku s
dosp€lymi i vrstevniky (pozdravit, poZadat a pod&kovat, uposlechnout pokyn, za¢lenit se
do kolektivu, byt ohleduplny).

> Pravo odmitat nezadouci chovéni — lez, nespravedlnost, ublizovani a agresivitu.

> Pravo vzajemné si pomahat.

> Prdvo na respektovani vlastni osobnosti a soukromi.

> Pravo rozvijet svou vlastni osobnost.

» Pravo samostatné rozhodovat do jakych &innosti se Zapoji.

» Pravo neuastnit se kolektivnich aktivit, pokud nema potiebu.
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Povinnosti déti:

> Povinnost respektovat pravidla, kterd byla spoledné ve t¥{dé vytvofena. Dodrzovat zésady
bezpecnosti.
pokyny vSech zaméstnanci — pedagogickych i provoznich

» Chovat se k ostatnim détem i dosp&lym podle pravidel, neublizovat si, fesit konflikty
dohodou, nebyt agresivni.

» Neposkozovat hrubym zachazenim majetek $koly.

>V piipadé opakovaného zdvazného porusovani pravidel (agresivita, Sikana, pravidelné
narusovani vzdélavaciho procesu), bude celd véc projednana se zakonnym zastupcem.

Podminky zachazeni s majetkem koly

> DEéti jsou od zagatku Skolniho roku vedeny k ochrang majetku Skoly (pomticky, hrac¢ky,
vybaventi, knihy apod.). V pfipadé tmyslného poskozovani majetku d&tmi, bude tato
zaleZitost projedndna s rodi¢i a miZe byt poZadovana néhrada vzniklé skody.

» Poucovany jsou prostiednictvim obrazki, etby, modelovych situaci — imysIné nicit a
poskozovat.

Déti jsou pouceny, jak maji postupovat v piipadé, Ze néco rozbiji a ponidi — nebét se pfiznat a

spole¢nymi silami (pokud je to moZné) chybu napravit.

Uplata za ptedskolni vzdélavani

» Za predskolni vzd&lavani plati zékonni zastupci ditéte Gplatu v souladu s § 123 Zékona o
ptedskolnim vzdélavani ve znéni pozdgjsich piedpist a dle Vyhlasky ¢. 14/2005 Sb. v
platném znéni.

> Uplata se neplati za déti v poslednim ro¢niku matei'ské §koly. Déti s odkladem $kolni
dochazky, $kolné neplati (Zakon ¢. 561/2004 Sb., skolsky z. a provadéci vyhlaska ¢.
14/2005 Sb., o ptedskolnim vzdélavéani ve znéni pozd&jsich ptedpist.

» Vysi tiplaty stanovuje od 1.1.2024 z¥izovatel MS.

» Osvobozen od tplaty bude zdkonny zéstupce, ktery pobira socialni piispévek nebo fyzicka
osoba, kterd o dité peCuje a pobira davky péstounské péce, a tuto skute&nost prokaze
feditelce skoly vZdy na p¥islu$né &tvrtleti.

» O prominuti a sniZen{ uplaty rozhoduje pani feditelka Skoly ve spravnim Fizeni (Skolsky

zakon 561/2005 Sb., vyhlaka ¢. 14/2005 Sb. § 6 ve znéni pozdéjsich predpist).

Pro kalendéfni mésic, v némz bude omezen nebo pierusen provoz matetské Skoly podle §

3 vyhl. €. 14/2005 Sb. po dobu delsi nez 5 vyucovacich dni, stanovy pani feditelka skoly

VySi uplaty, ktera neptesahne pomérnou &ést vyse tplaty stanovené pro kalendaini mésic

odpovidajici rozsahu omezeni nebo preruseni provozu mateiské Skoly.

» Vysi uplaty vzdy feditelka zvefejni na pristupném mists.

> Uplata za kalenda¥ni mé&sic je splatna do 15. dne daného mésice ptevodem na tget MS s

platnym variabilnim symbolem.

Uhradu je nutné provést vzdy predem - nejpozd&ji do 15. dne ptedchézejiciho mésice

bezhotovostnim pfevodem na téet &.: 5826834389/0800.

> Variabilni symbol dostanete zdkonny zastupce v MS a je stejny po celou dochazky vaseho
ditéte do mateiské skoly.

» Zakonny zastupce je povinen dodrzovat termin hrazeni uplaty stanoveny Skolou i v
pfipad€ nepfitomnosti ditéte v matet'ské $kole a kontrolovat, zda maji uhradu fadné

Y
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zaplacenou. Pokud zakonny zastupce opakované nedodrzi termin uplaty nebo opakovang
neuhradi pozadovanou ¢astku v terminu, je to povazovano za hrubé poruseni $kolniho
fadu a bude s nim na zakladé pisemného upozornéni zahdjeno spravniho fizeni ve véci
vylougeni ditéte z MS (Skolsky zékon). V pfipad€ ditéte, které na zadost zdkonnych
zastupet ukonCuje vzdé€lavani, bude celd véc po pisemném upozornéni predana pravnimu
zastupci.

» Zékonny zastupce milZe poZadat o zménu terminu uplaty.

> Ukondeni dochazky v pribéhu $kolniho roku musi byt rodi¢i oznameno pani
Feditelce materské Skoly pisemné, jinak bude dité stile vedeno v evidenci a ziakonny
zastupce je povinen platit Skolné.

Stravovani, uplata za stravu

Organizace Skolniho stravovani

> Pii piijeti ditéte do MS stanovi pani feditelka po dohod¢ s rodic¢i zpisob a rozsah
stravovani ditéte. Rozsah se stanovi tak, aby se dit&, je-li v dob& podavani jidla ptitomno v
matefské Skole, stravovalo vZdy. Matefskd $kola zajit'uje v prib&hu provozu 1 hlavni
jidlo a dvé dopliikova.

> Ditg bez piihlasené stravy nemize byt do MS pfijato

>V piipadg, Ze rodi¢e stravu neodhlasi, jsou povinni tuto nahla§enou stravu zaplatit.

> Dité se v MS nestravuje pouze ve vyjimeénych piipadech a na zakladé 1ékarského
potvrzeni.

> Dité nenosi do MS vlastni stravu, pokud to nevyzaduje zdravotni opatteni.

Skolni stravovani od 1.1.2021 zajistuje firma ALMED SERVIS, s.r.o0.

Pi pipravé jidel se postupuje podle Vyhlasky MSMT ze dne 23. 12. 2011 ve znéni vyhlasky
107/2008 Sb., o Skolnim stravovani, dale jen Vyhldska o 8kolnim stravovani a ¥idi se platnymi
vyZivovymi (normami a zdsadami zdravé vyzivy).

_ Stravovaci reZim déti v _prib&hu vzdélavani o o e
84 ) 9 15 dopoledm presmdavka - l l 45 - 12 3() obed » 1430 '..1 4‘:4_5‘___plc‘ilp(.)'le.d_rvlylj“§yqéi41]§"_»» (

V ramei ,,pitného reZimu* maji déti po dobu svého denniho pobytu v matei'ské §kol k dispozici
vzdy pitnou vodu a népoje (Saje, ovocné §tavy, vitaminové néapoje, dZusy,), které jsou
pfipravovany podle zasad zdravé vyZivy a se zamé&kenim na ¢astou obménu jednotlivych druhd
napoju.

MS z personalnich a technologickych diivodii nemtZe poskytovat dietni stravovéani. V piipadg,
Ze dité trpi alergii, je od rodi&t pozadovéano potvrzeni od 1ékaie, Ze je dit& alergické na danou
potravinu. V takovém pifpadé mu neni dand potravina podavéna. V ptipadg, e dit¢ musi mit
specidlni potraviny (napf. bezlepkové pecivo apod.), je se zdkonnymi zastupci sepsana smlouva
o stravovani. V takovém piipadé nenese $kola zodpovédnost za podanou potravinu.

Uprava postupu pii odhlaSovani déti ze $kolniho stravovani - odhl4geni stravy zakonni
zastupci nahlési formou sms na tfidni mobil nebo zapisem do tiidniho listu (v $atng tiidy),
nejpozdéji den predem do 7:50 hodin, pozd&jsi odhlageni neni moZné z dtivodu nahlasovani
poCtu jidel stravovaci firme. Neodhlasi-li viak rodi¢ dité, bude obéd zapogitan. Ditéti je
pocitan obéd po celou dobu neomluvené nepiitomnosti.
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Uplata za stravu

> Vysi stravného dle Vyhl. €.107/2005 Sb. o $kolnim stravovani stanovy feditelka MS
vnitinim pfedpisem (pfiloha ¢.3). Opakované neuhrazeni platby je povaZovano za
zavazné poruseni Skolniho fadu. V tomto ptipad€ bude zahajeno spravni fizeni ve véci
ukonéeni dochézky ditéte do MS. (Skolsky zakon).

> Uplata za kalendafni mésic je splatna do 15. dne daného mésice ptevodem na Gidet MS s
platnym variabilnim symbolem.

> Uhradu je nutné provést vzdy pfedem - nejpozdéji do 15. dne daného mésice
bezhotovostnim pfevodem na ucet &islo 5826834389/0800

» Zékonny zastupce ma povinnost dodrzet termin uplaty a kontrolovat jejich véasné
zaplaceni.

» Pokud zakonny zastupce opakovang nedodrzi termin tplaty nebo opakovan¢ neuhradi
pozadovanou ¢astku v terminu, bude s nim na zakladé pisemného upozorn&ni zahdjeno
spravniho fizeni ve vé&ci vyloudeni ditéte z MS. V ptipade ditéte s povinnym predskolnim
vzdélavani nebo ditéte, které na zadost zakonnych zastupcl ukonéuje vzdélavani, bude
cela véc po pisemném upozornéni preddna pravnimu zastupci.

» Zakonny zéstupce mize pozadat o zménu terminu tplaty.

Zakladni pravidla chovani zdkonnych zastupcti déti pti vzajemném

styku se zaméstnanci MS

Pfi pobytu v mateiské skole zamé&stnanci $koly a zdkonni zastupci déti dodrzuji:

» stanovenou organizaci provozu matetské §koly a vnitin{ reZim matetské Skoly

» Tdf se stanovenymi fady matet'ské $koly a vnitinimi smérnicemi

> zékonni zastupci a povéfené osoby maji povinnost dodrzovat provozni dobu matefské
Skoly 7:00 — 17:00 hodin, doby piichodii a vyzvedavani déti

> dodrzuji pti vzajemném styku pravidla slusnosti a vzéjemné ohleduplnosti

> dodrzuji pfisny zdkaz vstupu cizich osob do objektu skoly a pobytu zvifat v objektu

» dodrzuji zdkaz kouteni a pouzZivani jinych omamnych latek

Ochrana osobnosti ve $kole ve smyslu evropského naiizeni GDPR

» PedagogiCti pracovnici maji povinnost zachovévat ml&enlivost a chranit pted zneuZitim

osobni udaje, informace o zdravotnim stavu déti a vysledky poradenské pomoci Skolského

poradenského zatizeni a $kolniho poradenského pracovists, s nimiZ ptigli do styku.

Shromazd’ovat pouze nezbytné idaje a osobni udaje, bezpecné je ukladat a chranit pied

neopravnénym piistupem, neposkytovat je subjektiim, které na n& nemaji zdkonny narok,

nepotiebné udaje vyfazovat a dal nezpracovavat.

» Prévo zakonnych zastupcti déti na pristup k osobnim udajiim, na opravu a vymaz osobnich
Udaji a pravo vznést namitku proti zpracovani osobnich udajt se tidi smérnici feditele
Skoly k ochrang osobnich udaju.

> Zpracovani osobnich udaji zaka za Gdelem propagace Skoly (webové stranky, propagaéni
materidly, fotografie) je moZné pouze s vyslovnym souhlasem zdkonnych zastupct déti.

» Poftizovani zvukovych a obrazovych zaznami osob (ucitel, dit¢) bez jejich svoleni jev
rozporu s ob¢anskym zakonikem (§ 84 a § 85).

Zaméstnanci Skoly

» Zaméstnanci se fidi obecné platnymi predpisy pro oblast $kolstvi, vnitinimi pfedpisy
Skoly, dodrzuji pravni normy, dodruji bezpetnostni a hygienické normy.
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> Ridi se zasadami etického chovani, usiluji o nejvyssi kvalitu své prace.
> Dodrzuji principy vzd&lavani podle SVP PV a platnych dokumenttl, pipravuji déti k
odpovédnému piistupu k Zivotu, k porozuméni.

ZavéreCna ustanoveni

Skolni #ad je zévazny pro vSechny déti, jejich zakonné zastupce a viechny zaméstnance
matei'ské $koly. Skolni Fad je zvetejnén na webovych strankach Skoly, prostorach mateiské
Skoly na vSech mistech poskytovaného vzdglavani v $atné d&ti a je k nahlédnuti u feditelky
skoly.

Skolni tad byl projedndn na pedagogické radé dne 38. 8. 2025, a nabyva uéinnosti dne 1. 9.
2025

Zakonni zastupci byli informovani o vydani a obsahu §kolniho #du na téidnich schiizkach s
rodi¢i (doloZeno zapisem) a 0 novém informovani na nasténce t¥idy. Skute¢nosti nezmitiované
v tomto Skolnim fadu se ¥{di vy$e uvedenou legislativou.

Nabytim G¢innosti tohoto skolniho ¥adu konéi platnost $kolniho ¥adu vydaného dne 1. 9. 2024

V Doubku dne: 01.09.2025
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Be. Mdr (éta Rybinova
feditelka MS Doubek
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